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OBJECTIVOS

A Administragdo Fiscal tem procurado, a par de uma melhoria da eficacia no combate a fraude e
evasdo fiscal, a adopcdo de medidas tendentes a contribuir para melhorar a transparéncia no
relacionamento com os contribuintes, com vista ao desenvolvimento de um modelo aberto e
cooperante.

Todavia, 0 desenvolvimento da competitividade da economia portuguesa ndo pode ficar alheio
as realidades transfronteiricas e aos seus consequentes e inevitaveis reflexos no mercado
interno, nomeadamente no que diz respeito ao necessario surgimento de novos tipos de sujeitos
passivos e regimes juridicos aplicaveis.

Simultaneamente, com vista ao aperfeicoamento da eficacia da Administracdo Fiscal, tém
surgido novos modelos e regimes de tributagdo do rendimento, bem como novos métodos de
controlo e cruzamento de dados para o qual se tem revelado fundamental o desejavel bom
funcionamento do sistema informéatico dos Servicos, com particular destaque para as
Declaragbes Electronicas e a aplicacdo de “Cadastro Unico”, cujo sucesso depende da
fiabilidade dos dados recolhidos informaticamente, no momento do cumprimento das diversas
obrigacdes declarativas.

O inicio de actividade é um momento de crucial importancia no estabelecimento de um novo
relacionamento, que se pretende, antes de mais, esclarecedor, entre a Administracdo Fiscal e o
contribuinte, seja ele pessoa singular ou colectiva e constitui uma espécie de “livre transito”
para o exercicio de actividade, que se pretende seja, em principio, geradora de receita fiscal.

Por outro lado, o combate a criminalidade fiscal aconselha a que sejam introduzidos
mecanismos de seguranca de varia ordem, especialmente no que diz respeito a “prova de sede
ou residéncia”.

E, por isso, muito importante que no momento declaracio do inicio de actividade, seja ela feita
por declaragdo verbal (front-office) ou em suporte de papel, ndo subsistam davidas na esfera do
contribuinte ou da propria Administracdo Fiscal relativamente ao seu enquadramento fiscal em
sede dos diferentes impostos a que possa ficar sujeito, ou de outra indole, bem como as suas
futuras obrigacdes dai decorrentes.

O funcionario receptor da Declaracdo de Inicio de Actividade devera ter o cuidado de
confirmar, campo a campo, dialogando com o interlocutor, se os objectivos pretendidos sdo
efectivamente os assinalados, sugerindo, se necessario, e desde que dai ndo resulte que o
contribuinte em questdo usufrua vantagens injustificadas ou sofra prejuizos igualmente
injustificados, solucdes declarativas que vao ao encontro da sua vontade.

Tem sucedido que, devido a diversos factores, dos quais se destaca a alteracdo da legislagéo
fiscal com reflexos numa maior diversidade de situagdes apresentadas, nem sempre tem sido
suficientemente acautelado um cabal esclarecimento junto do contribuinte ho momento da
declaracdo do inicio de actividade, dai resultando que surjam posteriores dificuldades, com
custos para ambas as partes, que urge evitar e/ou sanar.

Nesse sentido, surgiu a necessidade da elaboracdo deste manual de operacbes que visa
complementar, de uma forma mais exaustiva e interactiva, a leitura das instrucGes de
preenchimento da Declaracdo de Inscricdo no Registo — Inicio de Actividade (artigo 30° do
CIVA, alinea a) do n° 1 do artigo 109° do CIRC e n°® 1 do artigo 112° do CIRS), factor que leva
a que se fagam referéncias e comentarios a quadros que ndo existem na aplicagdo informatica,
mas que convém mencionar olhando ao caracter abrangente deste manual.
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COMO UTILIZAR ESTE MANUAL

Este manual tem como fung&o essencial definir regras e procedimentos de forma a constituir um
documento que permita harmonizar métodos de trabalho, considerando a Administragdo Fiscal
como um todo e evitando, assim, que se fornecam solugdes distintas para uma mesma questéao.
Resulta da interaccdo e compilacdo das instrucdes genéricas de preenchimento da Declaracdo de
Inicio de Actividade com a transcricdo de excertos considerados essenciais e de documentagéo
dispersa (decretos-leis, portarias, instrugdes administrativas, etc.).

Pretendeu-se conceber um modelo que proporcionasse um facil manuseamento face a ddvidas
emergentes, seguindo, no entanto, de forma articulada, a I6gica sequencial do preenchimento
dos quadros da Declaracdo de Inicio de Actividade.

Finalmente, optou-se pela sua apresentacdo em formato de papel e digital (disponivel para
consulta e impressdo na Intranet).

Deverd privilegiar-se a sua utilizagdo em formato digital, que permite uma maior interaccao
entre os procedimentos e a legislacao aplicavel, bem como a sua permanente actualizagéo.

O manual é composto por:

1 - INDICE GERAL E REMISSIVO

2 — INSTRUCOES/PROCEDIMENTOS

3 - PREENCHIMENTO DA DECLARACAO

4 - DUVIDAS FREQUENTES

O utilizador poderd, para além de consultar as instru¢fes de preenchimento e os procedimentos
adequados, tomar conhecimento da legislacdo aplicavel, bem como confrontar eventuais

duvidas com as solugdes apontadas na resolugdo de “casos frequentes”.

Verificard ainda em alguns casos que, na parte final de cada instrucdo/procedimento, se faz
referéncia a legislacdo aplicavel.

Na versdo digital bastara premir sobre a legislacé@o aplicavel (entre parénteses) para ser

imediatamente direccionado para a leitura integral do documento, sempre que este se encontre
disponivel na base de dados da Intranet.
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INSTRUCOES/PROCEDIMENTOS

INDICACOES GERAIS

O namero fiscal devera ser pedido e atribuido antes do inicio de uma actividade abrangida pelas
regras de incidéncia de qualquer imposto, bem como por todas as pessoas singulares ou
colectivas com rendimentos sujeitos a imposto, ainda que dele isento.

O NIF encontra-se regulado pelo Decreto-Lei n° 463/79, de 30 de Novembro, com as alteragdes
introduzidas pelos Decretos-Leis n.°s 240/84, de 13 de Julho, 266/91, de 6 de Agosto, 19/97, de
21 de Janeiro e 81/2003, de 23 de Abril, e Portarias n.°s , 386/98, de 3 de Julho, 271/99, de 13
de Abril, 862/99, de 8 de Outubro, 377/2003, de 10 de Maio e 594/2003, de 21 de Julho.

ENTIDADES COMPETENTES PARA ATRIBUICAO DE NIF
As entidades competentes para a atribui¢do do namero fiscal sdo as seguintes:

1- NIF. DE PESSOA SINGULAR (Gama 1xx, 2xx)
ENTIDADE COMPETENTE - Direccédo-Geral dos Impostos (Min. das Finangas).

2 — NIF. DE PESSOA COLECTIVA OU EQUIPARADA (Gama 5xx, 6xx, 90x,

91x, 98x, 99x)
ENTIDADE COMPETENTE - Registo Nacional de Pessoas Colectivas (Min. da Justica).

NOTA — Nas Herangas Indivisas em que 0 autor da sucessao era Empresario
em Nome Individual a atribuicdo do NIF é da competéncia do RNPC (Min. da
Justica) nos termos do n° 2 do artigo 4° do Decreto-Lei n°® 129/98, de 13 de
Maio.

3 - NIF. DE CONTRIBUINTES ESPECIAIS
ENTIDADE COMPETENTE - Direccao-Geral dos Impostos (Min. das Financas).
Gama 45xx — Contribuintes Especiais Singulares.

Né&o residentes com retencdo na fonte a titulo definitivo (Ex: valores
mobiliarios).
(Circular n® 15/2003, de 9 de Dezembro —DGCI)
(Despacho n° 21305/2003, do SEAF, de 14 de Outubro)
(Decreto-Lei n° 81/2003, de 23 de Abril)

Gama 70xx — Herancas Indivisas (cujo autor da sucessao ndo era Empresario em Nome
Individual).
(Oficio-Circulado n® 10018/2000, de 27 de Julho).

Herangas Indivisas (conjuge sobrevivo com rendimentos comerciais) (Oficio-
Circulado 98443 de 2004/07/09). Atribuido para efeitos de Inicio de
Actividade da Heranca Indivisa. (Oficio-Circulado n® 90003/2005, de 26 de
Julho).

Gama 71xx — Contribuintes Especiais Colectivos.
Néo residentes com retencdo na fonte a titulo definitivo.
(Circular n® 15/2003, de 9 de Dezembro — DGCI)
(Despacho n° 21305/2003, do SEAF, de 14 de Qutubro)
(Decreto-Lei n® 81/2003, de 23 de Abril)

Gama 72xx -Fundos de Investimento e Fundos de Pensdes.
(Oficio-Circulado n® 90005/2005, de 28 de Julho)
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1°DIGITO

TIPO DE CONTRIBUINTE

ATRIBUICAO A

DO NIF CARGO DE
1 Pessoa Singular DGCI/SF
2 Pessoa Singular DGCI / SF
3 Pessoa Singular DGCI / SF

*) (*) ainda n&o atribuido
45X
4 N&o Residentes Singulares — Retengdo na Fonte a DGCI
titulo definitivo INTERNET
DSRC
5 Pessoa Colectiva RNPC
6 Organismo da Administracdo Pulblica Central, RNPC
Regional e Local
70X
e Heranca Indivisa — autor da sucessdo ndo era DGCI / SF
Empresario Individual
e Heranca Indivisa — cOnjuge sobrevivo com
rendimentos comerciais
11X
N&o Residentes Colectivos — Retencdo na Fonte a DGCI
titulo definitivo INTERNET
DSRC
! 72x
Fundos de Investimento DGCI /DSRC
17X
Atribuicéo Oficiosa de NIF de sujeito passivo DGCI / DSRC
(entidades que néo requerem NIF junto do RNPC)
19x
Regime Excepcional — Expo 98 DGCI /DSRC
90/91
« Condominios
« Sociedades Irregulares
« Herancas Indivisas cujo autor da sucessdo era
Empresario Individual
? 98 RNPC
N&o Residentes sem estabelecimento estavel
99
Sociedades Civis sem personalidade juridica
« TOPO




O CARTAO DE IDENTIFICACAO

A emissdo do cartdo de identificacdo fiscal de pessoa colectiva ou entidade equiparada, apds a
declaracdo do inicio de actividade, é da competéncia da Direccdo-Geral de Informatica e Apoio
aos Servicos Tributarios e Aduaneiros (DGITA) (Portaria n® 386/98, de 3 de Julho).

O inicio do processo de emissdo do cartdo € automatico, a partir da digitacdo do Inicio de
Actividade na aplicacéo de “Cadastro Unico”.

Podera ser igualmente emitido cartdo de identificacdo fiscal, a pedido do interessado, quando se
trate de HERANCAS INDIVISAS (que nédo estejam obrigadas a entrega da Declaragdo de Inicio
de Actividade).

Os cartBes sdo remetidos para o domicilio fiscal do sujeito passivo que consta no “Cadastro
Unico”. Em caso de devolucdo sdo enviados para o Servico de Finangas do domicilio fiscal do
sujeito passivo a data da emissao.

S6 é valido, para efeitos fiscais, o cartdo de contribuinte emitido pela Direccdo-Geral de
Informéatica e Apoio aos Servigos Tributarios e Aduaneiros (DGITA) (Despacho conjunto n®
85/2002, de 1 de Fevereiro e Despacho Conjunto n® 31/2003, de 16 de Janeiro).

EMOLUMENTOS

S&o devidos emolumentos, pela emissdo de cartdo, apenas nas seguintes situacoes:

- Inscricdo de contribuinte pessoa singular.

- Pedido de 22 via de cartdo de pessoa singular.

- Inicio de actividade de contribuinte pessoa colectiva ou equiparada.

- Pedido de 22 via de cartdo de contribuinte pessoa colectiva ou equiparada.

(Decreto-Lei n° 307/2002, de 16 de Dezembro, que alterou a tabela dos emolumentos dos
servigos da DGCI, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 29/97, de 11 de Fevereiro)

NOTA:

Na constituicdo de uma sociedade no &mbito do Decreto-Lei n°® 111/2005, de 8 de Julho
(EMPRESA NA HORA) , o cartdo de Pessoa Colectiva que € entregue de imediato aos
interessados é o emitido pelo RNPC.

Ainda que nesta situacdo o NIF que consta do cartdo seja o definitivo, tal ndo obsta a que seja
emitido a posteriori o cartdo de contribuinte da Administracdo Tributaria que é o Unico valido
para efeitos fiscais.

Nestes casos, naturalmente, sdo devidos emolumentos pela emissdo do cartdo de identificacdo
fiscal, como em qualquer outro inicio de actividade.

PRAZO DE VALIDADE

CARTAO DE CONTRIBUINTE COM PRAZO DE VALIDADE EXPIRADO OU A

EXPIRAR

a) Os cartdes de identificacdo fiscal, modelo chip-card, mantém a sua validade,
independentemente do prazo neles inscrito ter expirado.

b) A substituicdo destes cartdes, a pedido dos interessados, devera ser feita a titulo gratuito.

(Oficio-Circulado n° 90000/2005, de 20 de Junho)

OUTRA LEGISLACAO RELACIONADA:
- Decreto-Lei n® 307/2002, de 16 de Dezembro
- Portaria n°® 377/2003, de 10 de Maio
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A DECLARACAO DE INICIO DE ACTIVIDADE

QUEM DEVE APRESENTAR A DECLARACAO

As pessoas singulares ou colectivas que pretendam exercer uma actividade devem declarar o seu
inicio (artigo 30° do CIVA, artigo 112° do CIRS e artigo 110° do CIRC), verbalmente ou através
da entrega da respectiva Declaracéo.

N&o ha lugar a declaracédo de inicio de actividade, quando se trate de sujeitos passivos de IVA
pela pratica de uma s6 operacdo tributavel nos termos da alinea a) do n° 1 do artigo 2° do CIVA
(acto isolado), excepto se a mesma exceder o limite previsto nas alineas e) e f) do n° 1 do artigo
28° do CIVA (€ 25 000).

« TOPO

LOCAL DE ENTREGA

Em qualquer Servico de Financas ou noutro local legalmente autorizado (Centro de
Formalidades de Empresas, Lojas do Cidaddo, Conservatérias do Registo Comercial e
respectivos postos de atendimento nos CFE, no &mbito do regime especial de criacdo de
empresas - “Empresa na hora”- constante do Decreto-Lei n® 111/2005, de 8 de Julho).

« TOPO
PRAZQOS

A Declaragdo de Inicio de Actividade deve ser apresentada pelas pessoas singulares ou
colectivas, antes de iniciado o exercicio da actividade (n° 1 do artigo 30° do CIVA e n° 1 do
artigo 112° do CIRS).

No entanto, no que respeita as pessoas colectivas que estejam sujeitas a registo comercial
(sociedades comerciais e sociedades civis sob forma comercial, cooperativas, empresas
publicas, agrupamentos complementares de empresas e agrupamentos europeus de interesse
econdmico), a declaracdo s6 poderd ser apresentada a partir da data da apresentagdo a registo na
conservatoria do registo comercial e no prazo de 15 dias a contar dessa data. (n° 2 do artigo 30°
do CIVA).

Ainda que os comerciantes individuais e os estabelecimentos individuais de responsabilidade
limitada (EIRL) estejam sujeitos a registo, porque ndo sdo pessoas colectivas ndo ficam
abrangidos pelo disposto no n° 2 do artigo 30° do CIVA, aplicando-se-lhes 0 n°® 1 do mesmo
artigo

(Oficio-Circulado n° 30080/2005, de 8 de Julho).

Se os interessados na constituicdo de sociedades optarem pelo regime especial previsto no
Decreto-Lei n® 111/2005, de 8 de Julho, podem proceder a entrega imediata da Declaracdo de
Inicio de Actividade.
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PROCEDIMENTOS GERAIS

Na declaracdo de inicio de actividade deve ser sempre exibido o Cartdo de ldentificacdo de
Pessoa Singular ou Colectiva, e confirmado o domicilio ou sede que ai for indicado com aquele
que consta do Cadastro Unico.

Se 0 sujeito passivo possuir contabilidade organizada deve igualmente apresentar o cartdo de
identificacdo fiscal do técnico oficial de contas (TOC) ou fotocopia.

Quando o Servigo de Finangas ou outro local legalmente autorizado a receber a Declaragéo de
Inicio de Actividade disponha de meios informéticos adequados (aplicagdo “Cadastro Unico”),
essa Declaracdo serd substituida pela declaracdo verbal, efectuada pelo sujeito passivo, de todos
os elementos necessarios ao registo e inicio de actividade, sendo estes imediatamente
introduzidos no sistema informatico e confirmados pelo declarante, ap6s a sua impressdo em
documento tipificado (documento comprovativo do inicio de actividade).(Decreto-Lei n°
111/2005, de 8 de Julho).

Ver:
(Oficio-Circulado n® 90001/2005, de 12 de Julho).

No caso de 0 servigo receptor ndo dispor de meios informaticos adequados, a declaragdo sera
efectuada em suporte de papel (em duplicado).

ESCLARECIMENTO

Em face das alteracdes introduzidas nos Cédigos do IRS, do IRC e do IVA pelo Decreto-Lei n®
111/2005, de 8 de Julho (Empresa na Hora), deixaram de ser aceites declaragdes de cadastro em
suporte de papel, visto que se pretende que o enquadramento notificado ao sujeito passivo seja o
resultante do processamento dos dados declarados, na aplicacéo “Cadastro Unico”.

“No entanto, para obviar a questdo da dificuldade de deslocacdo simultdnea dos sujeitos
passivos e dos técnicos oficiais de contas ao Servico de Financas, determina-se que, se tal for
solicitado, possam ser recepcionadas as declara¢es em suporte de papel (em duplicado), de
forma a ficarem salvaguardadas as assinaturas devidas.

Todavia, as declarac6es assim apresentadas deverdo ser recolhidas em ““front-office” de forma
a que o documento comprovativo da entrega das declaracbGes cadastrais, a entregar ao
declarante, seja o emitido pela aplicacéo informatica, devidamente autenticado pelo Servico de
Financas.”

(esclarecimento do Sr. Subdirector-Geral do Departamento de Cobranca , difundido por e-mail
em 2005/07/22).

“Os Servicos que procedam a recolha em “front-office” das declaracbes de actividade,
deverdo efectuar a ligagdo ao arquivo e PROCEDER AO SEU ARQUIVO FISICO”

(excerto do esclarecimento do Sr. Director de Servigos da Direccdo de Servigos de
Registo de Contribuintes, difundido por e-mail em 2005/08/10).

«TOPO
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NOTA - Sempre que 0s Servigos de Finangas recepcionem cartfes de contribuinte de pessoa
colectiva, cuja emissdo resultou da declaragdo de inicio de actividade, deverdo efectuar as
diligéncias necessarias a sua entrega. Caso constatem que 0 sujeito passivo em causa nao tem a
sede na morada indicada em cadastro Unico, deverdo promover a cessacdo oficiosa dessas
sociedades de forma a obviar ao uso indevido do nimero de identificagdo fiscal. Em simultaneo
deverdo registar essa devolucio na opcao “Gestdo de Cartdes de Cadastro Unico”

REQUISICAO DE CADERNETAS DE RECIBOS MODELO 6 DO IRS

De acordo com o esclarecimento do Sr. Director de Servigos da Direccdo de Servigos de Registo
de Contribuintes, difundido por e-mail de 2005/12/06, os Servicos de Financas sO deverdo
fornecer cadernetas de recibos mod. 6, apds verificarem nas aplicacdes de Cadastro Unico ou na
Visdo do Contribuinte se o sujeito passivo exerce alguma das actividades referidas na tabela do
art® 151° do CIRS.

Na eventualidade de ndo constar das aplicacdes que exerce qualquer actividade susceptivel de
produzir rendimentos auferidos no exercicio por conta prdpria, devem os Servigos instar 0s
sujeitos passivos quanto a sua situacao fiscal, ndo devendo fornecer as respectivas cadernetas
até a apresentacdo da Declaracdo de Inicio de Actividade.

Foi também feito alerta para o facto de sempre que o requisitante seja diferente do sujeito
passivo, devera a requisicdo emitida pela aplicacédo informatica do SLC ser assinada por este e

0s Servicos mencionarem o numero fiscal e nimero e data do Bilhete de Identidade do
requisitante.

« TOPO
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PREENCHIMENTO DA DECLARACAO

INSTRUCOES/PROCEDIMENTOS

No acto da entrega da declaracdo sera sempre exigido o cartdo de identificacdo fiscal, quer de
pessoa singular, quer de pessoa colectiva, ou documento emitido pelo Ministério da Justica,
assim como cartdes de identificacdo fiscal ou fotocOpias comprovantes dos numeros de
identificagdo fiscal indicados nos quadros 16, 17, 18, 21, 24 e 30, bem como, se se tratar de
contribuinte ndo residente com sede, estabelecimento estavel ou domicilio noutro Estado
membro da Unido Europeia, documento comprovativo do seu NIF no pais da Unido Europeia,
indicado no campo 4 do Quadro 02.

Numero de declaracBes a apresentar — Ainda que a obrigatoriedade da apresentacdo da
declaracgdo surja por forca das disposi¢des contidas em mais do que um dos Cédigos (IRS, IRC,
IVA), apenas hd lugar a entrega de uma Unica declaragdo (em duplicado), independentemente
do nimero de estabelecimentos e ou tipo de actividade.

«TOPO

IQUADRO 01 - AREA DA SEDE, DO ESTAB. ESTAVEL OU DOMICILIQ|

e Deve ser indicado o Servico de Financas da area da sede, estabelecimento estavel ou
domicilio, que corresponde ao Servico de Finangas competente.

e Se a sede ou domicilio se situar no estrangeiro, deve ser indicado o Servico de Financgas da
area fiscal do estabelecimento estavel no territorio nacional ou, na sua falta, o da sede ou
domicilio do representante.

o Na falta de representante, e por forca do n° 4 do artigo 70° do CIVA e do n° 2 do artigo 27°
do RITI, é competente o Servico de Financas de Lisboa — 3.

«TOPO

[QUADRO 02 - NUMERO DE IDENTIFICACAO FISCAL]

e Deve ser indicado o NIF de pessoa singular atribuido pela Direc¢do-Geral dos Impostos
(Min. das Financas) ou o NIF de pessoa colectiva ou equiparada atribuido pelo Registo
Nacional de Pessoas Colectivas (Min. da Justica). Tratando-se de um sujeito passivo nao
residente com sede, estabelecimento estavel ou domicilio noutro Estado membro da Unido
Europeia, deve ser indicado nos campos 3 e 4, respectivamente o prefixo e o NIF atribuido
no pais da Unido Europeia em causa, caso contrario estes campos ndo sdo preenchidos.

«TOPO

IQUADRO 03 — TIPO DE DECLARACAQ|

e Devera ser indicado o tipo de declaracéo.
Inscri¢do no Registo (campo 2)
Inicio de Actividade (campo 3)
Reinicio de Actividade (campo 4)
Substituicdo do Inicio (campo 5)
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N. B. — Quando se tratar de Substituicdo do Inicio devera ser apenas preenchido o campo 1
do Quadro 9, dado que este tipo de declaracdo serve apenas para alterar a data prevista para
0 inicio de actividade.

Os campos 3, 4 e 5 deste quadro ndo se aplicam para efeitos de IRC.
«TOPO

QUADRO 04 - NOME COMPLETO DO SUJEITO PASSIVO, SEDE, LOCAL
DO ESTABELECIMENTO ESTAVEL OU DOMICILIO

Deve ser indicado:

e O nome ou denominacdo social, igual ao que consta do cartdo de identificacdo ou do
documento equivalente.

e Alocalizacdo da sede, estabelecimento estavel ou domicilio fiscal.

NOTA — O domicilio do sujeito passivo é, salvo disposi¢do em contrario:
a) Para as pessoas singulares, local da residéncia habitual;
b) Para as pessoas colectivas, o local da sede ou direccdo efectiva ou, na falta
destas, do seu estabelecimento estavel em Portugal.
(artigo 19° da LGT)

e Se for uma entidade ndo residente que ndo disponha de sede, estabelecimento estavel
ou domicilio noutro Estado membro da Unido Europeia, sé deve(m) ser preenchido(s)
o(s) campo(s) destinado(s) ao pais e/ou territorio ou regiao.

e Se for uma entidade nao residente que disponha de sede, estabelecimento estavel ou
domicilio noutro Estado membro da Unido Europeia, devem sempre ser indicados, em
LETRAS MAIUSCULAS, todos os elementos referidos neste quadro, com referéncia a
sede ou domicilio no pais de origem na Unido Europeia.

NOTA — Para o correcto preenchimento deste quadro, deve ser tida em consideracao a lista de
paises, territdrios ou regides com regimes de tributacdo privilegiada, claramente mais
favoravel que foi aprovada pela (Portaria n® 150/2004, de 13 de Fevereiro).

«TOPO

IQUADRO 05 — TIPO DE SUJEITO PASSIVQ|

e Deve ser assinalado com X a natureza juridica correspondente.

e Se forem auferidos rendimentos empresariais e/ou profissionais sujeitos a categoria B do
IRS devem ser assinalados os campos 1 e/ou 22.

e Os campos 7 e 16 destinam-se aos sujeitos passivos nao residentes, devendo ser assinalado
0 campo 7 se dispuserem de estabelecimento estavel em Portugal e 0 campo 16, na situacdo
inversa. Sobre a nogdo de estabelecimento estavel ver o artigo 5° do CIRC.

«TOPO

IQUADRO 05-A - SOCIEDADES ABRANGIDAS POR LEIS ESPECIAIS

e Deve ser assinalada com X a abreviatura correspondente a lei especial pela qual fica
abrangida:

SAD - Sociedades Anénimas Desportivas;

SDR - Sociedades de Desenvolvimento Regional;
SFE - Sociedades de Fomento Empresarial;

SGE - Sociedades Gestoras de Empresas;
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SGII — Sociedades de Gestdo e Investimento Imobiliario;
SGJ - Sociedades de Gestores Judiciais;

SGP — Sociedades Gestoras de Patriménio;

SGPS - Sociedades Gestoras de Participacfes Sociais;
SLJ - Sociedades de Liquidatarios Judiciais;

OUTRAS - se ndo for nenhuma das anteriores.

«TOPO

IQUADRO 05-B — ENTIDADES LICENCIADAS NAS ZONAS FRANCAS

Este quadro é de preenchimento obrigatorio sempre que se trate de entidade licenciada nas
Zonas Francas da Madeira (ZFM) ou na Ilha de Santa Maria (ZFSM).

«TOPO

IQUADRO 06 - REGIME DE TRIBUTACAQ|

Deve ser assinalado o regime de tributacdo em sede de IRC;

Em regra, neste quadro deve ser assinalado o campo 1 — regime geral;

O regime de reducdo de taxa (campo 5) s6 deve ser assinalado nos casos em gque a mesma
assuma caréacter de estabilidade, como por exemplo no caso de entidades que nao exercam,
a titulo principal, actividades de natureza comercial, industrial ou agricola e de entidades
abrangidas pelo regime especial da Zona Franca da Madeira a que se refere o artigo 34° do
EBF;

O mesmo se aplica aos regimes de isencdo, destinando-se o campo 3 — isencao definitiva as
entidades que dela beneficiem, como por exemplo o Estado, autarquias locais, associagdes e
federacOes de municipios e instituicdes de seguranca social, enquadradas no artigo 9° do
CIRC;

O campo 4 — isen¢do temporaria s6 deve ser assinalado nos casos em que esteja definida nos
codigos tributarios ou no Estatuto dos Beneficios Fiscais, ou seja, sem caracter meramente
conjuntural, como, por exemplo, entidades licenciadas nas Zonas Francas, abrangidas pelo
artigo 33° do EBF, ndo devendo ser utilizado nos casos de beneficios fiscais temporarios,
conferidos por legislacdo avulsa;

O campo 2 — ndo sujeicdo deve ser assinalado no caso de pessoas colectivas ou equiparadas
ndo sujeitas a IRC, como por exemplo: Condominios, AUGI e entidades que sé obtenham
rendimentos previstos no artigo 7° do CIRC.

«TOPO

QUADRO 07 - CONTRATO DE SOCIEDADE, DATA DA EMISSAO DO

CERTIFICADO DE ADMISSIBILIDADE OU DATA
DO REGISTO NA CONSERVATORIA

Deve ser indicada a referéncia da publicacdo no Diéario da Republica do contrato de
sociedade, estatuto ou escritura, caso ja tenha ocorrido, bem como, no campo 5, a data da
emissdo do certificado de admissibilidade ou, para os contribuintes sujeitos a registo
comercial, a data do registo ou a data de apresentacéo a registo.

«TOPO
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IQUADRO 08 - ACTIVIDADES EFECTIVAMENTE EXERCIDASY

e O campo 5 apenas deve ser assinalado se a entrega da declaracdo de inicio resultar da
pratica de um acto isolado em IVVA de valor superior ao limite referido nas alineas €) e f) do
n° 1 do artigo 28° do CIVA (€ 25 000).

e Deve ser assinalado o campo 6, caso o contribuinte ndo se encontre sujeito as regras de
incidéncia do IVA.

CAMPO 6 - Deve assegurar-se 0 esclarecimento de que este campo apenas deve ser preenchido
pelas seguintes entidades:
e Entidades abrangidas exclusivamente pelo n° 2 do artigo 2° do CIVA;
e Entidades ndo residentes que efectivamente exergam actividades ndo sujeitas a IVA no
territorio nacional.
Ex.: Entidades que apenas possuem escritdrios de representacao no territorio nacional e
cujo registo é obrigatorio apenas para efeitos de Imposto sobre 0 Rendimento, tendo em
conta que colocam a disposicdo dos respectivos titulares rendimentos da categoria A de
IRS.

Neste caso, o funcionario receptor deve assinalar o campo 2 do Quadro 03 e o campo 23
do Quadro 10.

e Considera-se actividade principal aquela que é preponderante em termos de volume de
negocios, devendo ser indicada no campo 1 ou 2 o respectivo codigo. O cddigo da
actividade acessoria, se a houver, devera ser indicado nos campos 3 e/ou 4.

A actividade principal “00000 — ACTIVIDADES MAL DEFINIDAS” s6 devera ser indicada
guando a actividade efectivamente exercida ndo corresponder um cddigo CAE diferente de
00000.

Legislacdo relacionada:

- Decreto-Lei n® 197/2003, de 27 de Agosto (Tabelas CAE)

- Lein®107-B/2003, de 31 de Dezembro

- Oficio-Circulado n° 30044/02, de 9 de Janeiro

- Portaria n® 10011/2001, de 21 de Agosto (Tabela de actividades do CIRS)

- Portaria n® 256/2004, de 9 de Marco (Altera a tabela de actividades do CIRS)

«TOPO
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|QUADRO 09 - DADOS RELATIVOS A ACTIVIDADE ESPERADA|

CAMPO 1 - Deve ser indicada a data em que o sujeito passivo pretende iniciar a actividade ou
a data em que a iniciou quando houver entrega da declaracéo por forca do n° 3 do artigo 58° do
CIVA.

CAMPOS 2 elou 4 — Estes campos s6 devem ser assinalados se os bens em causa forem
oriundos ou se destinarem a um pais ou territério terceiro, atendendo-se para a sua qualificacdo
ao que dispdem as alineas ¢) e d) do n° 2 do artigo 1° do CIVA.

CAMPOS 6, 7, 8 e 9 — Deve entender-se por “transac¢Ges intracomunitarias™ as aquisicdes e
transmissdes de bens em ou para paises da Unido Europeia.

NOTA — Para 0s sujeitos passivos enquadrados no regime normal ou num regime especial de
tributacdo, a informacdo destes campos ¢é determinante para 0 registo no cadastro dos
operadores comunitarios (cadastro_VIES — VAT Information Exchange Sistem), pelo que os
sujeitos passivos que esperem vir a efectuar transacg¢des intracomunitarias deverdo assinalar
correctamente os campos adequados.

Relativamente aos sujeitos passivos isentos nos termos dos artigos 9.° e 53.° do CIVA, bem
ComMo 0s Ao sujeitos que ultrapassem o limite previsto na alinea c) do n° 1 do artigo 5.° do RITI
e, aos ndo residentes que efectuam vendas a distancia para particulares (artigo 11.° do RITI), a
indicacdo nestes campos de que vao efectuar transacgdes intracomunitarias ndo é suficiente para
0 registo no cadastro VIES. Para o efeito deverdo ser obrigatoriamente preenchidos os
respectivos campos do Quadro 11 ou, em alternativa, as opc¢des previstas no Quadro 13.

CAMPOS 10 e 11 — Deve ser indicado, respectivamente, 0 nimero de meses e ano a que se
reporta o inicio de actividade. No nimero de meses a indicar, devera incluir-se também o
préprio més do inicio de actividade.

CAMPO 12 - Neste campo 0 sujeito passivo deve indicar o volume de negdcios esperado até
ao final do ano (no caso de inicio de actividade) ou o efectivamente verificado no ano anterior
(no caso de entrega da declaracéo por forca do artigo 58° do CIVA).

CAMPOS 13 a 15 — Estes campos, relevantes para a definicdo do enquadramento, devem ser
preenchidos apenas pelos sujeitos passivos abrangidos pelo artigo 60° e seguintes do CIVA
(Regime Especial dos Pequenos Retalhistas). Entende-se por volume total de compras o volume
de mercadorias e outros bens armazenaveis destinados a consumo ou transformacao.

CAMPO 18 - O valor a inscrever devera corresponder ao valor anual estimado das vendas de
mercadorias e produtos no caso de contribuintes tributados em sede de IRS, e ao valor total
anual dos proveitos que a empresa espera vir a realizar (incluindo a variacdo de producao e 0s
trabalhos para a propria empresa no caso de IRC). Em ambos os casos, o valor a inscrever
corresponde ao previsivelmente obtido se a actividade fosse desenvolvida durante todo o ano.
Ver também as instru¢des do Quadro 19.

Exemplo:

A Sociedade Alfa Lda., iniciou a sua actividade comercial em 1 de Outubro de 2005, esperando
realizar, até ao final do ano, vendas no valor de € 80.000,00 e trabalhos para a propria empresa
no montante de € 10.000,00.

A empresa deve inscrever no campo 18 o valor de € 360.000,00, o qual resulta da anualizacdo
dos proveitos que estima vir a realizar nos trés meses de actividade e que se obtém da seguinte
forma (valores em euros):

80.000,00+10.000,00 x 12 = 360.000,00
3

(Oficio-Circulado n® 30033/2001, de 9 de Fevereiro)
(Circular n° 3/2001, de 14 de Fevereiro)
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CAMPO 19 - O valor a inscrever sera o correspondente ao valor das prestaces de servicos e
outros proveitos que previsivelmente seriam obtidos se a actividade fosse desenvolvida durante
todo o ano.

IRS

Exemplo:
O Sr. Antonio Silva iniciou a sua actividade empresarial em 1 de Outubro de 2005, esperando,
até ao final do ano, efectuar vendas no valor de € 21.000,00 e prestar servicos no montante de €
12.000,00.

O contribuinte deve inscrever no campo 18 o valor de € 84.000,00 e no campo 19 o valor de €
48.000,00, resultantes da anualizacdo do volume das vendas e dos restantes rendimentos que
presume vir a realizar nos trés meses de actividade, e que se obtém da seguinte forma (valores
em euros):

21.000,00 x 12 = 84.000,00 12.000,00 x 12 = 48.000,00
3 3

E importante que o sujeito passivo faca uma correcta distin¢do entre o volume de vendas e o
valor dos restantes rendimentos da categoria B que estima obter.

No exemplo apresentado, se o contribuinte indicar a sua previsdo para o volume de vendas e
restantes rendimentos, que totaliza € 132.000,00, em conjunto no campo 19, ao invés de fazer
uma correcta destringa da sua proveniéncia, ultrapassa o limite previsto na alinea b) do n° 2 do
artigo 28° do CIRS (€ 99.759,58), ficando, de imediato, enquadrado no regime de contabilidade
organizada.

(OficioCirculado n° 30033/2001, de 9 de Fevereiro)
(Circular n° 3/2001, de 14 de Fevereiro)

«TOPO

IQUADRO 10 - ENQUADRAMENTO DEFINIDO PELO SERVICO DE FINANCASY

e Este quadro devera ser obrigatoriamente preenchido pelo servigo receptor (apenas quando
haja erro informético ou falha na comunicacéo da aplicacio de “Cadastro Unico”), que nele
indicara qual o enquadramento — regime de tributacdo — (campos 1 a 14, 23 e 18 a 22)
resultante dos dados da declaracdo, bem como a data a partir da qual 0 mesmo produz
efeitos (campo 15). Este enquadramento definido pelo servigo receptor no momento da sua
apresentacdo, vincularad os Servicos e 0 sujeito passivo quanto as obrigacdes estabelecidas
para o respectivo regime de tributacdo nos CIVA, CIRS e CIRC, visto que o sujeito passivo
é notificado do enquadramento nesse momento. Por esta razdo, todas as dividas devem ai
ser completamente esclarecidas.

«TOPO
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IQUADRO 11 - TIPO DE OPERACOES|

e Deve ser assinalado o campo 1 se no exercicio da actividade o sujeito passivo efectuar
apenas transmissdes de bens e/ou prestacdes de servigos que conferem o direito & deducdo,
incluindo qualquer uma das seguintes operacgdes:

v Operag0es constantes dos artigos 14° e 15° do CIVA e artigo 14° do RITI;
v Operac0es ndo tributaveis no territorio nacional nos termos do artigo 6° do CIVA.

o Deve ser assinalado o campo 2 se no exercicio da actividade for efectuada apenas qualquer
uma das operac¢Ges mencionadas no artigo 9° do CIVA que ndo conferem direito a deducéo,
a excepcao das operac@es referidas nos n.%s 28 e 29 nas condigdes previstas no artigo 20°, n°
1, alinea b) subalinea V) do mesmo cadigo.

e Se foram assinalados simultaneamente os campos 1 e 2 e se se pretender efectuar a
deducdo do imposto suportado nas aquisicfes de bens e de servigos segundo uma
percentagem determinada nos termos do n° 4 do artigo 23° do CIVA , deve ser assinalado o
campo 4, indicando a percentagem de deducéo estimada no campo 7.

e Se foram assinalados simultaneamente os campos 1 e 2 e se se pretender efectuar a
deducdo quer em relacdo aos custos directos, quer aos custos indirectos (homeadamente as
despesas administrativas) comuns as duas actividades, mediante imputacdo a cada sector de
actividade — afectacéo real total — devem ser assinalados igualmente os campos 3 e 5.

e Se foram assinalados simultaneamente os campos 1 e 2 e se se pretender efectuar a
deducdo quer em relacdo aos custos directos, quer aos custos indirectos (homeadamente as
despesas administrativas) comuns as duas actividades, mediante imputacdo a cada sector de
actividade e, relativamente aos inputs de bens ou servigos utilizados indistintamente no
sector tributado e no sector isento, com recurso a uma percentagem de deducéo ou pro rata —
afectagdo real parcial — devem igualmente ser assinalados os campos 3 e 6, indicando a
percentagem de deducéo estimada no campo 7.

e CAMPO 8 ou 9 — Campos a preencher, apenas pelos sujeitos passivos que se encontrem
numa das condicOes ai referidas (s6 devera ser assinalado um destes campos caso 0 regime
de tributacdo em causa ndo resulte do exercicio do direito de opc¢do, situacdo em que se
deverd assinalar o Quadro 13).

«TOPO

[QUADRO 12 - PRATICA DE OPERACOES IMOBILIARIAS,

e Destina-se exclusivamente, aos sujeitos passivos que, ao abrigo do Decreto-Lei n°® 241/86,
de 20 de Agosto, pretendam optar pela liquidacdo do VA nas transmissdes ou locacdes de
bens imdveis ou partes autbnomas destes.

e Os sujeitos passivos que, nas transmissdes ou locacdes de bens imoveis, referidas nos n.°s
30 e 31 do artigo 9° do CIVA, pretendem renunciar & isencdo nos termos do n° 4 do artigo
12° do referido cddigo, ficam obrigados ao envio da respectiva declaracdo periddica nos
prazos enunciados no artigo 40° do CIVA.

NOTA - Aconselha-se a leitura dos artigos do CIVA citados, bem como do Decreto-Lei n°
241/86, de 20 de Agosto.

«TOPO
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[QUADRO 13 - OPCAO POR REGIME DE TRIBUTACAQ

CAMPO 1 - Esta opcdo destina-se aos sujeitos passivos que pretendam a aplicacdo do regime
normal do imposto as suas operac¢des, quando :

a) - Efectuem transmissdes de bens e/ou prestacfes de servicos isentas que ndo conferem o
direito a deducdo (isen¢do-artigo 9° do CIVA) e, podendo, queiram renunciar a isen¢do nos
termos do n° 1 do artigo 12° do CIVA;

b) — Se encontrem isentos nos termos do artigo 53° do CIVA, ou com condi¢Ges para ficarem
enquadrados no Regime Especial dos Pequenos Retalhistas, mas que pretendam renunciar a tal
isencdo ou regime especial, de acordo com 0 n° 1 do artigo 55° ou n° 1 do artigo 63° do CIVA.

CAMPO 2 - Esta opcdo destina-se apenas aos sujeitos passivos que aufiram rendimentos da
categoria B (empresariais e profissionais) do IRS, e que sendo retalhistas (CAE 52...) e isentos
nos termos do artigo 53° do CIVA pretendam renunciar a tal isencdo e optar pelo Regime
Especial dos Pequenos Retalhistas, nos termos do n° 1 do artigo 55° do CIVA.

NOTA: Tendo exercido o direito & opcao, o sujeito passivo ficara vinculado ao regime pelo qual
optou durante um periodo de, pelo menos, cinco anos.

CAMPO 4 - Apenas deve ser assinalado quando o sujeito passivo pretenda exercer o direito a
opcao e se encontre nas condices ai descritas.

CAMPO 5 — Apenas deve ser assinalado quando o regime de tributacdo a que o sujeito passivo
se encontra vinculado (“vendas a distancia” a particulares) resulta do exercicio do direito a
opcao efectuado num outro Estado membro da Unido Europeia.

«TOPO

[QUADRO 14 - OPCAO RELATIVA A PERIODICIDADE DE IMPOSTO)

e Podendo exercer o direito a op¢do pela periodicidade mensal e tendo-o feito, assinalando o
campo 1, o sujeito passivo ficard vinculado ao envio das declaracdes periddicas mensais por
um periodo minimo de trés anos.

«TOPO
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QUADRO 15 - NUMERO DE IDENTIFICACAO BANCARIA (NIB) OU NUMERO DE
IDENTIFICACAO BANCARIA INTERNACIONAL (IBAN) PARA EFEITOS DE
REEMBOLSOS

¢ Informacdo para efeitos de reembolso por transferéncia bancéria.
e Os dados a inscrever nos campos 1 e 2 sdo os relativos a conta escolhida, para efeitos de
IVA e/ou IRC.

NOTA — Os campos assinalados ndo podem conter espagos em branco ou tragos.

«TOPO

[QUADRO 16 - INFORMACOES RELATIVAS A CONTABILIDADE|

e O sujeito passivo deve indicar se possui ou é obrigado a possuir, por exigéncia legal,
contabilidade organizada.

e Em caso afirmativo, deve ser indicado o tipo de contabilidade (informatizada ou nao
informatizada), bem como o local onde se encontra centralizada.

e Nos campos 7 e 8 devem ser indicados, respectivamente, o NIF de pessoa singular do
técnico oficial de contas e o nimero de inscricdo na CTOC. O NIF do técnico oficial de
contas deve ser comprovado mediante a exibicao do respectivo cartdo de identificacdo fiscal
ou fotocopia.

e O campo 9 apenas € assinalado caso o sujeito passivo pretenda que as Declaragdes
Electronicas sejam apresentadas apenas com indicacdo da senha do TOC (Esta autorizacdo
requer assinatura do sujeito passivo ou do seu representante legal).

«TOPO

QUADRO 17 - RELACAO DOS SOCIOS, GERENTES, SOCIOS-GERENTES,
DIRECTORES, ADMINISTRADORES, ORGAOS DE FISCALIZACAO
SOCIOS DE SOCIEDADES IRREGULARES E CABEGA-DE-CASAL
OU ADMINISTRADOR CONTITULAR DA HERANCA INDIVISA

e Deve ser indicado o0 nome, numero de identificacdo fiscal e cargo das pessoas singulares ou
colectivas que desempenhem funcBes abrangidas pelo titulo do quadro ou tenham funcdes
similares. Tratando-se de sociedade por quotas ou em nome colectivo devem ser indicados
também os sécios que ndo exercam funcdes de geréncia.

e Nos casos em que o numero de linhas ndo seja suficiente, sera efectuado o respectivo
desenvolvimento no espaco reservado as observac@es ou em folhas a anexar a declaracéo, se
necessario.

«TOPO
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[QUADRO 18 - REGIMES ESPECIAIS DE TRIBUTACAQ)

e A primeira parte deste quadro destina-se apenas aos sujeitos passivos que se encontrem nas
situacOes descritas no Decreto-Lei n® 122/88, de 20 de Abril, e que exclusivamente
exercam as actividades nele contempladas, ficando para o efeito, com um enquadramento
especifico, designado “Regime Especial de Tributacdo”, o qual pressupde a substituicdo
na liquidagéo e entrega do imposto.

CAMPO 1 - A assinalar pelos sujeitos passivos que exercam actividades de pescador ou
armador, sendo a liquidacdo e entrega do IVA correspondente as vendas de peixe, crustaceos e
moluscos efectuadas pelas lotas em sua substituicao.

CAMPOS 2 e 3 — A assinalar pelos sujeitos passivos (revendedores directos), que se encontrem
nas situacOes descritas e que reinam as condi¢des previstas no Decreto-Lei n® 122/88, de 20 de
Abril, indicando ainda o NIF e a designacéo social da empresa da qual s&o revendedores.

CAMPO 5 - A assinalar pelos sujeitos passivos que figuem abrangidos por outro regime
especial de tributacdo diferente do previsto no Decreto-Lei n® 122/88, de 20 de Abril,
nomeadamente o Regime Especial dos Tabacos previsto no Decreto-Lei n® 325/93, de 25 de
Setembro, indicando no Quadro 40 a legislacdo aplicavel.

«TOPO

QUADRO 19 - OPGCAO PELO REGIME DE CONTABILIDADE ORGANIZADA (IRS)
OU PELO REGIME GERAL DE DETERMINACAO DO LUCRO
TRIBUTAVEL (IRC)

e Contribuintes tributados em sede de IRS — Se reunir as condi¢des previstas no artigo 28°
do CIRS, para ficar enquadrado no regime simplificado de tributacdo e pretende optar pelo
regime de contabilidade organizada, dever assinalar o campo 1.

o No ano do inicio da actividade, o enquadramento faz-se, verificados os demais
pressupostos, em conformidade com o valor anual de proveitos estimado constante da
declaracdo de inicio.

0 Estéo abrangidos pelo regime simplificado de determinagdo dos rendimentos empresariais e
profissionais previsto no artigo 31° do CIRS as pessoas singulares residentes que reunam,
cumulativamente, 0s seguintes requisitos:

a) Obtenham rendimentos empresariais e/ou profissionais previstos no artigo 3° do
CIRS;

b) N&o tenham optado, no ano em causa, pelo regime de contabilidade organizada
como forma de determinacgdo do rendimento, ainda que a possuam facultativamente;

c) No periodo de tributacdo imediatamente anterior, ndo tenham atingido um valor
superior a qualquer dos seguintes limites:

- Volume de vendas: € 149.739,37;
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- Valor iliquido dos restantes rendimentos desta categoria: € 99.759,58.

NOTA — De harmonia com o disposto no Decreto-Lei n® 211/2005, de 7 de Dezembro os EIRL
deixaram de ficar abrangidos automaticamente pelo regime de contabilidade organizada, visto
gue o enquadramento passou a ser feito apenas com base no volume de vendas/servicos
prestados estimados.

(Oficio-Circulado n° 20112/2005, de 30 de Dezembro)

Contribuintes tributados em sede de IRC — Se 0 sujeito passivo reunir as condi¢cdes para
inclusdo no regime simplificado de tributacdo previsto no artigo 53° do CIRC e pretende
optar pelo regime geral de determinacdo do lucro tributavel, deve ser assinalado o campo 2.

No ano de inicio de actividade, o enquadramento faz-se, verificados os demais pressupostos,
em conformidade com o valor total anual de proveitos estimado, inscrito no campo 18 do
Quadro 09. Assim, se esse valor for superior ao previsto no n° 1 do artigo 53° do CIRC, o
enquadramento no exercicio do inicio de actividade serd no regime geral por imposi¢cdo
legal, ndo sendo legalmente possivel exercer a opgdo prevista neste Quadro.

No exercicio seguinte, o enquadramento far-se-a de acordo com o valor anualizado dos
proveitos efectivos obtidos no exercicio do inicio de actividade. Assim, se esse valor for
igual ou inferior ao previsto no n° 1 do artigo 53° do CIRC, deverd, caso 0 sujeito passivo
pretenda ser enquadrado no regime geral de determinacdo do lucro tributavel, formular a
Opcao por esse regime no prazo previsto na alinea b) no n® 7 do artigo 53° do CIRC. A
opcao é valida por um periodo de trés exercicios, conforme o n°® 8 do mesmo artigo.

Se 0 sujeito passivo pretender ficar enquadrado no regime simplificado, deve assinalar
0 campo 3 ou 4, consoante seja pessoa singular ou pessoa colectiva, assumindo-se que €
esta a opcdo do sujeito passivo se ndo for preenchido nenhum dos campos deste
Quadro.

Campo 2 - Este campo s6 pode ser preenchido quando, verificados 0s demais pressupostos,
for inscrito no campo 18 do Quadro 09 um valor igual ou inferior a € 149.639,37 e 0 sujeito
passivo pretenda (ou ndo) ser tributado pelo regime geral de determinacdo do lucro
tributavel. Se o valor inscrito no referido campo 18 for superior, nenhum campo do Quadro
19 deve ser preenchido.

«TOPO

QUADRO 21 - REPRESENTANTE(S) DE ENTIDADE NAO RESIDENTE SEM

ESTABELECIMENTO ESTAVEL

Este quadro destina-se a dar cumprimento ao disposto nos artigos 118° do CIRC, 24° do
RITI e 29° do CIVA. O Numero de Identificacdo Fiscal do representante da entidade nédo
residente sem estabelecimento estavel em territério nacional, a inscrever nos campos 3 e/ou
4, sera o constante do cartdo de pessoa colectiva ou o de pessoa singular, consoante o caso.
A representacdo fiscal para efeitos de IRC, prevista neste quadro, estd condicionada a
obtencdo de rendimentos em territorio nacional.

A aceitacdo da representacdo, obrigatoria apenas para IRC, sera efectuada no Quadro 22 da
presente declaracao.

«TOPO
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QUADRO 23 - ESTAB. PRINCIPAL OU LOCAL DO EXERCICIO DE ACTIVIDADE
(CASO SEJA DIFERENTE DO DOMICILIO FISCAL)

e Unicamente para os sujeitos passivos de IRS, residentes ou ndo residentes, que esperam
obter rendimentos da categoria B e cujo estabelecimento principal ou local do exercicio da
actividade ndo coincida com o seu domicilio fiscal ou com o do seu representante legal,
referido no Quadro 04 da declaracéo.

«TOPO

IQUADRO 24 - GRUPO DE SOCIEDADES|

e Considera-se que existe um grupo de sociedades quando a sociedade dominante, detém,
directa ou indirectamente, pelo menos 90% do capital de outra ou outras sociedades ditas
dominadas, desde que tal participagdo lhe confira mais de 50% dos direitos de voto e
respeitem as demais regras do artigo 63° do CIRC.

«TOPO

IQUADRO 30 - ENCERRAMENTO]

e A declaracdo devera ser assinada pelo sujeito passivo ou seu representante legal, bem como
pelo técnico oficial de contas, quando for obrigatério a sua assinatura, caso em que também
devera ser aposta, no espaco a ela destinado, a vinheta emitida pela Camara dos Técnicos
Oficiais de Contas, sendo obrigatoriamente aposta no exemplar destinado a Administragédo
Publica e facultativa no destinado a recibo.

e Quando a declaracgdo for apresentada pelo representante do sujeito passivo, este devera, para
além da assinatura, indicar o NIF no campo 1. O NIF do representante deve ser comprovado
mediante a exibi¢do do respectivo cartdo de identificacéo fiscal ou fotocédpia.

e A declaracdo ndo assinada seré recusada.
«TOPO
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DUVIDAS FREQUENTES

1 - ADMINISTRACOES CONJUNTAS DE AREAS URBANAS DE GENESE

ILEGAL — LEI-91/95 (AUGI)

Habitualmente conhecidas pela designacdo de “COMISSAO DE COMPROPRIETARIOS
DE...”, ainda que sejam equiparadas a Pessoa Colectiva para efeitos de inscricdo no Registo
Nacional de Pessoas Colectivas, ndo sdo susceptiveis de ser qualificadas como sujeitos passivos
de IRC, face ao disposto no artigo 2° do Cddigo do IRC, sendo todavia consideradas sujeitos
passivos de imposto em sede de VA, face ao disposto no artigo 2° do CIVA.

Assim, a declaracdo de inicio de actividade deve ser apresentada no prazo previsto no artigo
30° do CIVA, devendo, de entre outros, ser preenchidos os seguintes quadros:

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DE QUADROS RELEVANTES

Quadro 05 — campo 8 — Outros/Mod. 22

Quadro 06 — campo 2 — N&o sujeigdo

Quadro 07 — ndo aplicavel

Quadro 08 — campo 1 — deve ser indicado o CAE respectivo, devendo ser descrita a
actividade principal realizada e, se for caso disso, outras actividades.

Quadro 11 — devera assinalar-se 0 campo 2 no caso de apenas ser desenvolvida a actividade
principal referida no Quadro 08 — campo 1. Assinalar-se-a simultaneamente o campo 1 e o
campo 2, no caso de serem desenvolvidas uma ou mais actividades secundarias e estas
consistirem em transmissdes de bens e/ou prestagdes de servicos que conferem o direito a
deducdo, devendo ainda assinalar-se alternativamente os campos 3 ou 4. Neste Ultimo caso,
e ainda nas situacfes em que tenha sido assinalado o campo 6, deve ser indicada no campo
7 a percentagem de pro rata estimada.

Quadro 16 — devem ser assinalados 0 campo 2 — SIM e 0 10 — POR EXIGENCIA LEGAL,
indicando o NIF do TOC bem como o n° de inscricdo na Camara dos TOCs.

Quadros 17 e 19 ndo séo preenchidos.

Legislacdo relacionada:

Lei n° 91/95, de 2 de Setembro
Lei n® 64/2003, de 23 de Agosto

«TOPO
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2 - ASSOCIACOES DE PAIS

As associacdes de pais, enquanto pessoas colectivas de direito privado com sede em territorio
portugués, sdo sujeitos passivos de IRC e de IVA , nos termos do disposto na alinea a) do n° 1
do artigo 2° do CIRC e do artigo 2° do CIVA, respectivamente, estando por isso obrigadas a
apresentacao da declaragdo de inscri¢do no registo/inicio de actividade.

No entanto, estabelece 0 n® 3 do artigo 49° do CIRC que se consideram rendimentos nédo sujeitos
a IRC as quotas pagas pelos associados em conformidade com os estatutos, bem como o0s
subsidios e 0s incrementos patrimoniais obtidos a titulo gratuito, uns e outros destinados a
directa e imediata realizacdo dos seus fins estatutarios.

Por sua vez, o n° 3 do artigo 53° do EBF determina a isengdo de IRC dos rendimentos obtidos
por associacdes de pais derivados da exploracdo de cantinas escolares.

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DE QUADROS RELEVANTES

e Quadro 05 — campo 13 — Associagdo ou Fundacgéo

e Quadro 06 — campo 5 — Reducdo de Taxa

e Quadro 11 — deve ser assinalado apenas 0 campo 2 no caso de apenas ser desenvolvida uma
actividade isenta  que ndo confere direito a dedugdo; devem ser assinalados
simultaneamente os campos 1 e 2, no caso de ser desenvolvida uma ou mais actividades
secundarias e estas consistirem em transmissdes de bens e/ou prestacdes de servigos que
conferem o direito a deducdo, devendo ainda ser assinalado alternativamente o campo 3 ou
4 e devendo, neste Ultimo caso, e ainda nas situagcdes em que tenha sido assinalado o campo
6, ser assinalado igualmente o campo 7.
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3 - CONDOMINIOS

Em sede de IVVA sdo considerados sujeitos passivos de imposto, face ao disposto no artigo 2° do
CIVA, encontrando-se obrigados a apresentacdo da Declaracdo de Inicio de Actividade.

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

e Quadro 8 — Deve descrever-se a actividade principal realizada e, se for caso disso outras
actividades.

e Quadro 11 — deve ser assinalado apenas o campo 2 no caso de apenas ser desenvolvida a
actividade principal referida no Quadro 08 — campo 1; devem ser assinalados
simultaneamente os campos 1 e 2, no caso de ser desenvolvida uma ou mais actividades
secundarias e estas consistirem em transmissdes de bens e/ou prestacdes de servigos que
conferem o direito a deducéo, devendo ainda ser assinalado alternativamente o campo 3 ou
4 e devendo, neste Ultimo caso, e ainda nas situa¢cdes em que tenha sido assinalado o campo
6, ser assinalado igualmente o campo 7.

«TOPO
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4 - ACTO ISOLADO

S6 ha lugar a entrega da Declaracdo de Inicio de Actividade, quando seja efectuado um acto
isolado de valor superior ao limite referido nas alineas €) e f) do n° 1 do artigo 28° do CIVA
(€ 25 000).

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DE QUADROS RELEVANTES

e Quadro 08 — deve ser assinalado o campo 5 e indicado o CAE no campo 1.

e Quadro 11 - deve ser assinalado, alternativamente, o campo 1 na circunstancia de o acto
isolado configurar uma transmissdo de bens ou uma prestagdo de servigos que confere
direito a deducdo ou o campo 2 na circunstancia de o acto isolado consistir numa
transmissdo de bens ou numa prestacdo de servicos isenta que ndo confere direito a
deducdo.

LEGISLACAO RELACIONADA:

- Circular n° 5/2001, de 12 de Marco

- Faca aqui o download do recibo para declaragdo de acto isolado. (Formulérios — Imposto
sobre o Valor Acrescentado — IVA)

«TOPO

5 - FUNDOS DE INVESTIMENTO E FUNDOS DE PENSOES

Para 0 registo da actividade destes fundos no Cadastro, deverdo as Sociedades Gestoras
proceder a entrega da Declaracdo de Inicio de Actividade, a que se referem os artigos 30° e
34°-A do CIVA e 110° do CIRC.

PREENCHIMENTO DA DECLARACAOQ DE INICIO ACTIVIDADE

Quadro 05 — campo 8 — Outros/Mod.22
Quadro 06 — campo 1 — Regime Geral
Quadro 40 — Devera ser identificada a Sociedade Gestora do Fundo (Nome e NIF)

Ver (Oficio-Circulado n° 90005/2005, de 28 de Julho)

«TOPO
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6 - NAO RESIDENTES

As entidades que disponham de sede, estabelecimento estavel ou domicilio noutro Estado
membro da Unido Europeia, e que pratiquem operacGes tributaveis em territdrio nacional, pelas
quais sejam o devedor de imposto, devem efectuar o respectivo registo em IVA, através da
entrega de Declaragdo de Inicio de Actividade.

Para 0s sujeitos passivos ndo residentes sem estabelecimento estavel em territério nacional que
ndo tenham representante, considerar-se-a competente o servi¢o de financas ou tesouraria do
Servigo de Financas de Lisboa — 3. (n° 4 do artigo 70° do CIVA com a redaccdo dada pelo
artigo 2° do Decreto-Lei n® 179/2002, de 3 de Agosto).

Por forca do Decreto-Lei n°® 179/2002, de 3 de Agosto (diploma que transpbe para o
ordenamento juridico interno a Directiva 2000/65/CE, de 17 de Outubro, que altera a Directiva
77/388/CEE, no que diz respeito a determinacdo do devedor do imposto sobre o valor
acrescentado) é facultativa a nomeacédo de representante fiscal para as entidades residentes em
qualquer Estado membro da Unido Europeia, que pratiquem operagdes tributaveis em
territorio nacional. A obrigatoriedade de nomeacéo do representante fiscal apenas se impde as
entidades ndo residentes em qualguer Estado membro.

REGRAS DE ENDERECAMENTO DE CORRESPONDENCIA

O enderecamento de correspondéncia para este tipo de contribuintes é efectuado do seguinte

modo:

o NA&o residentes com representante — a correspondéncia de cadastro é enviada para o
representante indicado.

e Na&o residentes sem representante — a correspondéncia de cadastro é enviada para o
Servico de Finangas de Lisboa - 3.

REPRESENTACAO DE ENTIDADES NAO RESIDENTES

CIRC
Artigo 118° *

Representacao de entidades ndo residentes
1- As entidades que, ndo tendo sede nem direc¢do efectiva em territério portugués, ndo possuam
estabelecimento estével ai situado mas nele obtenham rendimentos, assim como 0s s6cios ou membros
referidos no n.° 9 do artigo 5°, sdo obrigadas a designar uma pessoa singular ou colectiva com residéncia,
sede ou direccdo efectiva naquele territorio para as representar perante a administragao fiscal quanto as
suas obrigacdes referentes a IRC.
(Redaccéo do Decreto-lei n.° 198/2001- 3 de Julho)
2 - A designacéo a que se refere o n.° 1 é feita na declaragdo de inicio ou de alteragdes, devendo dela
constar expressamente a sua aceitagéo pelo representante.
(Redaccéo do Decreto-lei n.° 198/2001- 3 de Julho)
3 - Na falta de cumprimento do disposto no n.° 1, e independentemente da penalidade que ao caso couber,
ndo ha lugar as notificagdes previstas neste Codigo, sem prejuizo de 0s sujeitos passivos poderem tomar
conhecimento das matérias a que as mesmas respeitariam junto da Direc¢do-Geral dos Impostos.
(Redaccao do Decreto-lei n.° 198/2001- 3 de Julho)
*Corresponde ao art.° 101° na redacc¢ao anterior a revisdo do articulado, efectuada pelo Decreto-lei n.°
198/2001, 3 de Julho
(Redaccdo anterior)
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CIVA

Artigo 29.°

1 - Os sujeitos passivos ndo residentes, sem estabelecimento estavel em territério nacional, que aqui
pratiqguem operagdes tributaveis e que disponham de sede, estabelecimento estavel ou domicilio noutro
Estado-Membro poderao proceder a nomeacao de um representante, sujeito passivo do imposto sobre o
valor acrescentado no territério nacional, munido de procuracdo com poderes bastantes.

(Redaccéo dada pelo art® 2° do Decreto-Lei n® 179/2002, de 3 de Agosto)

2 - Os sujeitos passivos ndo residentes, sem estabelecimento estavel em territério nacional, que aqui
pratiquem operag0es tributaveis e que nao disponham de sede, estabelecimento estavel ou domicilio
noutro Estado-Membro estdo obrigados a nomear um representante, sujeito passivo do imposto sobre o
valor acrescentado no territério nacional, munido de procuracdo com poderes bastantes.

3 - O representante a que se referem os nimeros anteriores devera cumprir todas as obrigacées
decorrentes da aplicacdo do presente diploma, incluindo a do registo, e sera devedor do imposto que se
mostre devido pelas operacgdes realizadas pelo representado.

(Redaccéo dada pelo art® 2° do Decreto-Lei n° 179/2002, de 3 de Agosto)

4 - A nomeacéo do representante deve ser comunicada a parte contratante antes de ser efectuada a
operacao.

(Redaccdo dada pelo art® 2° do Decreto-Lei n° 179/2002, de 3 de Agosto)

5 - O sujeito passivo nao estabelecido em territério nacional é solidariamente responsavel com o
representante pelo pagamento do imposto.

(Redaccéo dada pelo art® 2° do Decreto-Lei n° 179/2002, de 3 de Agosto)

6 - Os sujeitos passivos referidos nos n° 1 e 2 sdo dispensados de registo e de nomeacao de representante,
guando efectuem apenas transmiss@es de bens mencionados no anexo C e isentas ao abrigo da alinea d)
do n° 1 do art°® 15°.

(Redaccdo dada pelo art® 2° do Decreto-Lei n® 179/2002, de 3 de Agosto)

7 - Os sujeitos passivos indicados no nimero anterior, que fagam sair os bens dos locais ou dos regimes
referidos na alinea b) do n° 1 do art® 15°, devem cumprir as obrigagdes previstas neste diploma.
(Redaccéo dada pelo art® 2° do Decreto-Lei n® 179/2002, de 3 de Agosto)

Redaccéo anterior

RITI

Artigo 24.°

1 - Relativamente as aquisi¢des intracomunitarias de bens e as transmissoes referidas no art® 11°,
efectuadas por sujeitos passivos nao residentes, sem estabelecimento estavel em Portugal, e que
disponham de sede, estabelecimento estavel ou domicilio noutro Estado--Membro, as obrigacdes
derivadas da aplicacéo do presente diploma poderdo ser cumpridas por um representante, sujeito passivo
do imposto sobre o valor acrescentado no territorio nacional, munido de procuracdo com poderes
bastantes.

(Redaccdo dada pelo art® 3° do Decreto-Lei n® 179/2002, de 3 de Agosto)

2 - Os sujeitos passivos ndo residentes, sem estabelecimento estavel em territdrio nacional, e que ndo
disponham de sede, estabelecimento estavel ou domicilio noutro Estado-Membro, estdo obrigados a
nomeacdo de representante, sujeito passivo do imposto sobre o valor acrescentado no territério nacional,
munido de procuragdo com poderes bastantes.

(Redaccdo dada pelo art® 3° do Decreto-Lei n°® 179/2002, de 3 de Agosto)

3 - O representante a que se referem os ndmeros anteriores devera cumprir todas as obrigacoes
decorrentes da aplicagéo do presente diploma, incluindo a do registo, e serd devedor do imposto que se
mostre devido pelas operacdes realizadas pelo representado.

(Redacgdo dada pelo art® 3° do Decreto-Lei n® 179/2002, de 3 de Agosto)
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4 - O sujeito passivo nao estabelecido em territorio nacional é solidariamente responsavel com o
representante pelo pagamento do imposto.

(Redaccdo dada pelo art® 3° do Decreto-Lei n® 179/2002, de 3 de Agosto)

5 - As obrigacfes decorrentes da sujeicdo a imposto das transmissdes de bens subsequentes a aquisicdo
intracomunitaria isenta nas condicBes previstas no n° 2 do art® 15° deverdo ser cumpridas pelo adquirente
dos bens, sujeito passivo registado no territorio nacional para efeitos de imposto sobre o valor
acrescentado.

(Redaccdo dada pelo art® 3° do Decreto-Lei n°® 179/2002, de 3 de Agosto)
Redaccdo anterior

LGT

Artigo 19.°

Domicilio fiscal
1 - O domicilio fiscal do sujeito passivo €, salvo disposi¢cdo em contrario:
a) Para as pessoas singulares, o local da residéncia habitual,
b) Para as pessoas colectivas, o local da sede ou direccdo efectiva ou, na falta destas, do seu
estabelecimento estavel em Portugal.
2 - E obrigat6ria, nos termos da lei, a comunicagao do domicilio do sujeito passivo & administrago
tributaria.
3 - E ineficaz a mudanca de domicilio enquanto nao for comunicada & administracgéo tributaria.
4 - Os sujeitos passivos residentes no estrangeiro, bem como os que, embora residentes no territério
nacional, se ausentem deste por periodo superior a seis meses, bem como as pessoas colectivas e outras
entidades legalmente equiparadas que cessem a actividade, devem, para efeitos tributérios, designar um
representante com residéncia em territorio nacional.
(Red.Lei n°55-B/2004, de 30 de Dezembro)
5 - Independentemente das san¢des aplicaveis, depende da designacéo de representante nos termos do
nGmero anterior o exercicio dos direitos dos sujeitos passivos nele referidos perante a administragdo
tributéria, incluindo os de reclamacéo, recurso ou impugnagao.
6 - A administrac8o tributéria podera rectificar oficiosamente o domicilio fiscal dos sujeitos passivos se
tal decorrer dos elementos ao seu dispor.
(redaccéo anterior)

OUTRAS SITUACOES:

As entidades colectivas ndo residentes que apenas detenham bens imdveis no territério nacional
ndo estdo obrigadas a entrega da Declaracdo de Inicio de Actividade. No entanto, devem, para
efeitos de IMI nomear um representante de acordo com o disposto no n° 4 do artigo 19° da LGT,
cuja identificacdo serd transposta para a aplicagdo de cadastro Unico através da opgdo
“Alteracdo de Colectivos”.

Todavia, a dispensa da apresentacdo da Declaragdo de Inicio ndo se verificard caso a entidade
nao residente esteja domiciliada em pais, territorio ou regido sujeitos a um regime de fiscalidade
mais favoravel (Portaria n°® 150/2004, de 13 de Fevereiro) visto que, de acordo com o n° 2 do
artigo 51° do CIRC, se presume, para estes casos, a existéncia de rendimentos.

Por outro lado, e independentemente da localizacdo da residéncia destas entidades, torna-se
obrigatoria a apresentacdo da declaragdo de inicio de actividade sempre que os bens imoveis
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detidos sejam alienados ou arrendados. Nestes casos a referida declaracdo deve ser apresentada
no prazo de 15 dias a contar data da ocorréncia dos factos (n° 3 do artigo 110° do CIRC).

Legislacdo relacionada:
(Decreto-Lei n® 179/2002, de 3 de Agosto)

«TOPO

7-1IVA-ARTIGO 9°, N°8 DO CIVA

(CRECHES, JARDINS DE _INFANCIA, LARES DE IDOSOS, LARES
RESIDENCIAIS, COLONIAS DE FERIAS, ALBERGUES DE JUVENTUDE,
CENTROS DE REABILITACAO DE INVALIDOS, ETC.)

Considerando que da emissdo da licenca de autorizacdo provisdria de funcionamento resulta o
reconhecimento de utilidade social das respectivas entidades, podem os estabelecimentos
abrangidos pelo Decreto-Lei n® 133-A/97, de 30 de Maio, beneficiar da isengéo prevista no n° 8
do art® 9° do CIVA, desde que reunam todas as condicdes ali referidas.

O beneficio da isencdo cessa caso se verifigue a caducidade da licenca de autorizacdo
provisoria do funcionamento, conforme determina o n° 2 do art® 39° do citado Decreto-Lei (180
dias).

Oficio-Circulado n® 30071/2004, de 24 de Junho

«TOPO
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8 - REGIME SIMPLIFICADO / REGIME DE CONTABILIDADE

ORGANIZADA /REGIME GERAL DE DETERMINACAO DO LUCRO

TRIBUTAVEL

IRS

1. Enquadramento no ano de inicio de actividade

Em sede de IRS o enquadramento do sujeito passivo depende unicamente do valor anual de
vendas e do valor iliquido dos restantes rendimentos da categoria B que tenham sido estimados
nos campos 18 e 19 do Quadro 09.

No caso de o volume de vendas previsto ser inferior a € 149.739,37 ou se o valor iliquido
dos restantes rendimentos desta categoria ndo ultrapassar € 99.759,58, o sujeito passivo fica
abrangido pelo regime simplificado. Pode, no entanto, optar pelo regime de contabilidade
organizada. Tem, assim, duas hipoteses:

Hipotese 1 — O sujeito passivo quer ser tributado pelo regime simplificado

Neste caso, 0 sujeito passivo deve assinalar:
e Campo 3 do Quadro 19

Hipotese 2 — O sujeito passivo quer optar pelo regime de contabilidade organizada

Deve entdo assinalar:
e Campo 1 do Quadro 19

e No caso de o volume de vendas previsto ser superior a € 149.739,37 ou se o valor
iliquido dos restantes rendimentos desta categoria ultrapassar € 99.759,58, o sujeito
passivo fica obrigatoriamente abrangido pelo regime de contabilidade organizada.

O Quadro 19 apenas serve para 0 exercicio da opcao pelo regime de contabilidade organizada
pelos sujeitos passivos que estejam enquadrados no regime simplificado.

2. Enguadramento nos anos sequintes ao do inicio de actividade

Nos anos seguintes ao do inicio de actividade, o enquadramento do sujeito passivo far-se-a do
seguinte modo:

Se 0 sujeito passivo tiver sido enquadrado no regime simplificado e néo tiver optado pelo
regime de contabilidade organizada, o periodo minimo de permanéncia no regime
simplificado é de trés anos, prorrogavel automaticamente por iguais periodos, desde que
continuem a verificar-se os pressupostos legalmente previstos.

Porém, passa a estar enquadrado no regime de contabilidade se, durante esse periodo de
permanéncia:
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O volume de vendas (anualizado) ultrapassar € 149.739,37 ou se o valor iliquido dos
restantes rendimentos desta categoria (anualizado) ultrapassar € 99.759,58 em dois periodos
de tributacdo consecutivos;

ou

Num Unico exercicio qualquer um destes limites (anualizado) for ultrapassado em valor
superior a 25% do montante desse limite.

Este novo enquadramento aplica-se a partir do periodo de tributacdo seguinte ao da verificagéo
dos factos que o determinaram e é automatico, ndo exigindo, por essa razdo, 0 cumprimento de
qualquer obrigacdo declarativa (Declaracdo de Alteracdes).

De notar que para determinacdo do referido enquadramento, sdo convertidos em valores anuais

os valores indicados na Declaracdo Mod. 3 do IRS relativa ao ano civil anterior, sempre gue o

inicio da actividade tenha ocorrido em més diferente de Janeiro.

NOTA — A anualizacéo referida para efeitos de reenquadramento aplica-se apenas aos sujeitos
passivos gue tenham iniciado a sua actividade a partir de 01/01/2005, e repercutir-se-a apenas
no ano 2006 e seguintes, sem prejuizo de poderem vir a ser analisadas situac@es resultantes de
inicio de actividade anteriores a 01/01/2005, a requerimento dos sujeitos passivos.

Se 0 sujeito passivo reunia 0s pressupostos para o enquadramento no regime simplificado,
mas na declaragdo de inicio de actividade optou pelo regime de contabilidade organizada,
deve renovar essa op¢do anualmente, até ao final do més de Margo do ano em que pretende
utilizar a contabilidade organizada como forma de determinacéo do rendimento.

N&o renovando essa opg¢do, 0 sujeito passivo é automaticamente enquadrado no regime
simplificado, a partir do ano em que o deveria ter feito, tendo de ai permanecer por um
periodo minimo de trés anos.

Decorrido este periodo de trés anos, pode 0 sujeito passivo exercer a op¢do pelo regime de
contabilidade organizada, mediante a apresentacdo de uma Declaracdo de Alteracdes, até ao
final do més de Marco do quarto ano, que produzira efeitos a partir desse mesmo ano.

Se voltar a ndo exercer a opg¢do, no ano seguinte ao termo deste periodo de trés anos, é
prorrogado automaticamente o periodo de permanéncia no regime simplificado, por mais
trés anos, tendo em consideragdo o volume de vendas/valor iliquido dos restantes
rendimentos da categoria auferidos no ano anterior.

E muito importante gue o sujeito passivo fique ciente da necessidade de renovar a sua opcio
e das consequéncias da sua omissao.

Se 0 sujeito passivo estiver enquadrado no regime simplificado e ndo tiver optado pela
contabilidade organizada, podera fazé-lo no ano em que entrem em vigor indicadores de
base técnico-cientifica, nos casos em que da aplicacdo destes indicadores resulte um
rendimento tributavel superior ao que resultaria da aplicacdo dos coeficientes actualmente
em vigor ou se registe qualquer alteracdo ao montante minimo de rendimento previsto no n®
2 do artigo 31° do CIRS.
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Para o efeito devera exercer essa opcao até ao fim do més de Mar¢o do ano em que ocorram
as alteracGes acima referidas, mediante a entrega de uma declaracéo de alteracdes.

Esta mudanca de regime ndo depende da verificacdo de um periodo minimo de permanéncia
no regime simplificado.

O sujeito passivo terd de renovar anualmente a opcao pela contabilidade organizada, sem o
gue voltard a estar enquadrado no regime simplificado, e tendo depois de ai permanecer
pelo periodo minimo.

e Se 0 sujeito passivo estiver enquadrado no regime de contabilidade organizada no ano do
inicio de actividade pelo facto de o valor dos proveitos estimado ser superior aos limites
estabelecidos, mas 0s proveitos obtidos nesse ano (anualizados) forem inferiores agueles
limites, é automaticamente enquadrado no regime simplificado, a ndo ser que, até ao final
do més de Marco, opte pelo regime de contabilidade organizada.

No caso de ndo exercer esta opgdo O sujeito passivo tera de manter-se no regime
simplificado por um periodo minimo de trés anos, salvo se, no ano seguinte ao do inicio de
actividade ultrapasse qualquer dos limites ja referidos, em valor superior a 25% do
respectivo montante, passando, neste caso, a estar enquadrado no regime da contabilidade
organizada a partir do ano seguinte.

Exemplo:

O Sr. José Antunes na sua declaracdo de inicio de actividade apresentada em 1 de Outubro
de 2005 ficou enquadrado no regime de contabilidade organizada, pelo facto de o valor
estimado, anualizado, ultrapassar o limite de € 149.739,37.

No final do ano verificou que os proveitos obtidos (anualizados) foram € 30.000,00. Este
valor é inferior ao limite legal, pelo que o Sr. José passa a estar enquadrado no regime
simplificado.

Se pretender manter-se no regime de contabilidade terd de exercer essa op¢do em
Declaracdo de Alterac6es a entregar até ao final do més de Marco de 2006.

Se o ndo fizer, é enquadrado no regime simplificado a partir de 2006, tendo de ai
permanecer durante trés anos, ou seja, até 2008.

Apenas em 2009, podera voltar a exercer a op¢do pelo regime de contabilidade.
Mas se em 2006 ndo tiver exercido a op¢ao pela contabilidade, e no final do ano tiver obtido

proveitos superiores a € 187.174,21 (superiores em 25% ao limite), passa automaticamente
para o regime de contabilidade organizada a partir de 2007.

3. Enguadramento em caso de reinicio de actividade

Se, tendo havido cessagdo de actividade, esta for reiniciada antes de 1 de Janeiro do ano
seguinte aquele em que se tiverem completado 12 meses contados da data de cessagdo, o sujeito
passivo é enquadrado no mesmo regime em que estava enquadrado a data da cessacao.

33



Desta forma, o sujeito passivo que estava enquadrado no regime simplificado ndo podera usar a
cessacao de actividade como subterfligio para a mudanca de enquadramento.

Ou seja: se 0 sujeito passivo estava enquadrado no regime simplificado quando cessou a
actividade e reiniciar o seu exercicio antes de 1 de Janeiro do ano seguinte aquele em que se
tiverem completado 12 meses contados da data da cessagdo, continuara a ficar enquadrado no
regime simplificado, independentemente de indicar no campo 1 do Quadro 19 que pretende
optar pelo regime de contabilidade organizada.

Decorridos trés anos de permanéncia no regime simplificado, considerando o tempo anterior a
cessacao, poderd o contribuinte optar pelo regime de contabilidade organizada na declaracéo
entregue para efeito de reinicio.

Exemplo:
O Sr. Jodo Pereira cessou a sua actividade em 31 de Outubro de 2004, tendo estado enquadrado
no regime simplificado nesse ano.

Em 1 de Outubro de 2005 apresenta uma Declaracdo de Reinicio de Actividade, em que
estimou um volume de vendas até ao final do ano de cerca de € 30.000,00, pretendendo optar
pelo regime de contabilidade organizada.

Porém, o Sr. Jodo Pereira estava a reiniciar a actividade antes de 1 de Janeiro do ano seguinte
aquele em que se completavam 12 meses contados da data da cessacdo, ou seja, antes de 1 de
Janeiro de 2006, pelo que continuara enquadrado no regime simplificado em 2005 e em 2006,
cumprindo o periodo de permanéncia de trés anos neste regime.
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REGIME SIMPLIFICADO
SUJEITOS PASSIVOS ABRANGIDOS

De acordo com 0 n° 1 do artigo 53° do CIRC, ficam abrangidos por este regime:

Os sujeitos passivos residentes que exercam, a titulo principal, uma actividade de natureza
comercial, industrial ou agricola, desde que:

N&o estejam isentos;

N&o estejam sujeitos a algum regime especial de tributacao;

N&o estejam sujeitos a revisdo legal de contas;

Apresentem no exercicio anterior um volume total anual de proveitos ndo superior a
€149.639,37 e ndo optem pelo regime geral de determinagdo do lucro tributavel.

De notar que estdo sujeitos a um regime especial de tributacdo:

e Os sujeitos passivos que se encontrem abrangidos pelo regime especial de tributacdo dos
grupos de sociedades previsto no artigo 63° do CIRC,;

e Os sujeitos passivos abrangidos pelo regime de transparéncia fiscal a que se refere o artigo
6° do mesmo Codigo. No entanto, as sociedades de profissionais podem ficar abrangidas
pelo regime simplificado, aplicando-se-lhes os coeficientes previstos no n° 2 do artigo 31°
do CIRS.

Por sua vez, nos termos do Cddigo das Sociedades Comerciais, estdo sujeitas a revisdo legal de
contas:

e As sociedades andnimas (artigos 452° e 454° do CSC);

e As sociedades por quotas que, por determinacdo do contrato de sociedade, tenham um
conselho fiscal (n° 1 do artigo 262° do CSC);

e As sociedades por quotas que, durante dois anos consecutivos, ultrapassem dois dos trés
seguintes limites (n° 2 do artigo 262° do CSC):

- Total do balanco: € 1.500.000
- Total das vendas liquidas e outros proveitos: € 3.000.000
- Nudmero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio: 50.

Interligando, pois, o que atrds foi dito com o Quadro 05 da Declaracdo de Inscricdo no
Registo/Inicio de Actividade, ndo poderdo ficar abrangidos pelo regime simplificado os
seguintes sujeitos passivos:

e Sociedades andnimas (campo 3)
e Cooperativas (campo 4)
e Empresas Publicas (campo 6)
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1.

Sujeitos passivos ndo residentes, quer tenham ou ndo estabelecimento estavel (campo 7 ou
16)

Outros (campo 8)

Estado (campo 10)

Autarquia Local (campo 11)

Outras Pessoas Colectivas de Direito Publico (campo 12)

Associagdo ou Fundacdo (campo 13)

ACE e AEIE (campo 15)

Sociedade An6nima Europeia (campo 23)

Enguadramento no ano de inicio de actividade

Em sede de IRC, o enguadramento do sujeito passivo no ano em gue inicia a sua actividade
depende, em primeira linha, do valor total anual de proveitos estimado que inscrever na
declaracdo de inicio de actividade. Assim:

Se o valor total anual dos proveitos estimado inscrito no campo 18 do Quadro 09 for
superior a € 149.639,37 , 0 sujeito passivo fica sujeito, nesse ano, ao regime geral de
determinacdo do lucro tributavel, por imposicdo legal, uma vez que ndo se verificam as
condicdes para enquadramento no regime simplificado.

O sujeito passivo nada assinala no Quadro 19. Se assinalar o campo 2, a op¢do ndo
produz qualguer efeito porque o sujeito passivo ficou no regime geral por imposicao legal.

Se o valor total anual dos proveitos estimado inscrito no campo 18 do Quadro 09 for igual
ou inferior a € 149.639,37 e se se verificarem os demais pressupostos do artigo 53° do
CIRC, duas hipoteses se levantam:

Hipédtese 1 — O sujeito passivo quer ser tributado pelo regime simplificado

Neste caso, 0 sujeito passivo deve assinalar:
o Campo 4 do Quadro 19

Hipdtese 2 — O sujeito passivo quer optar pelo regime geral

Deve entdo assinalar:
o Campo 2 do Quadro 19

2. Enguadramento no ano sequinte ao do inicio de actividade

No ano seguinte ao do inicio de actividade, o enquadramento do sujeito passivo far-se-a do
seguinte modo:

2.1. Se no ano em que iniciou a actividade o sujeito passivo ficou enquadrado no regime geral

por imposicdo legal (porque, por exemplo, o valor total anual de proveitos estimado que
inscreveu na declaracdo de inicio foi superior a € 149.639,37), 0 enquadramento no ano
seguinte faz-se tendo em conta o volume de proveitos que o sujeito passivo efectivamente
obteve no ano em que iniciou a sua actividade, anualizado. Portanto:
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a) Se proveitos efectivos anualizados < limite legal

e E se ndo apresentou, nesse exercicio, a Declaragdo de Alterac6es a formalizar a sua
opcao pelo regime geral:

Fica enquadrado no regime simplificado, mantendo-se neste regime pelo periodo
minimo de trés exercicios, prorrogavel automaticamente por iguais periodos, salvo se o
sujeito passivo comunicar, através de declaracdo de alteragdes, a opgdo pela aplicagdo
do regime geral ou se se vierem a verificar os pressupostos referidos nos n.% 10 e 14 do
artigo 53° do CIRC.

e E se tiver apresentado, nesse exercicio, a Declaracdo de Alteracbes e optado pelo
regime geral:

Fica o sujeito passivo enquadrado no regime geral e a opcéo é valida por trés exercicios,
findos os quais caduca, excepto se manifestar a intengdo de a renovar pela forma
prevista na alinea b) do n° 7 do artigo 53° (Declaracao de Alteragdes).

NOTA - A anualizacdo dos proveitos efectivos, aplicar-se-a apenas aos sujeitos passivos que
tenham iniciado a sua actividade a partir de 01/01/2005, pelo que se repercutira a partir do
exercicio de 2006, sem prejuizo de poderem vir a ser analisadas situacdes resultantes de inicio
de actividade anteriores a 01/01/2005, a requerimento dos sujeitos passivos.

Exemplo:

A Sociedade Beta Lda., na sua declaracdo de inicio de actividade apresentada em 1 de Maio de
2004, estimou um total anual de proveitos no valor de € 160.000,00.

Ao encerrar a sua contabilidade, verificou que os proveitos efectivamente obtidos (anualizados)
foram apenas de € 130.000,000.

N&o apresentou a Declaracdo de Alteracdes até ao fim de Marco de 2005.

Em 2004 o sujeito passivo fica enquadrado no regime geral por imposicao legal.

Em 2005 fica enquadrado no regime simplificado, porque os proveitos efectivamente obtidos
anualizados foram inferiores ao limite legal e ndo apresentou a declaracdo de alteracBes até ao
final de Marco, onde podia optar pelo regime geral.

Mantém-se no regime simplificado em 2006 e 2007, a ndo ser que se verifiguem os
pressupostos referidos nos n.% 10 e 14 do artigo 53° do CIRC.

b) Se proveitos efectivos anualizados > limite legal

No exercicio seguinte ao do inicio de actividade o sujeito passivo fica enquadrado no regime
geral, por imposicao legal.

Neste caso, 0 enquadramento tera de ser analisado anualmente e somente seré alterado se,
face ao volume de proveitos efectivos do ano anterior, houver alteragdo dos pressupostos que
obrigue ao enquadramento no regime simplificado, ou seja, se o valor total de proveitos num
exercicio for igual ou inferior a € 149.639,37. Claro que, a verificar-se esta situacdo, 0
sujeito passivo pode socorrer-se da possibilidade de opcéo pelo regime geral, nos termos ja
referidos.
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Exemplo:

No ano em que iniciou a sua actividade, a Sociedade Delta, Lda. estimou um total anual de
proveitos de € 150.000,00.
Os proveitos efectivos (anualizados) que ele veio a realizar foram de € 178.000,00.

No exercicio em que iniciou a actividade o sujeito passivo foi tributado pelo regime geral, por
imposicdo legal, em funcdo dos proveitos estimados e inscritos na declaragdo de inicio. No
exercicio seguinte, face aos proveitos efectivos anualizados que obteve no ano em que iniciou a
actividade, ele mantém-se no regime geral.

Nos anos que se seguem, o0 enquadramento é analisado ano a ano.

2.2 Se no ano em que iniciou a actividade o sujeito passivo ficou enquadrado no regime
simplificado e ndo exerceu a respectiva opcdo, mantém-se durante trés anos no mesmo
regime, a ndo ser que se venham a verificar os pressupostos referidos nos n.%s 10 e 14 do
artigo 53° do CIRC.

3. Conceito de proveitos
Para aferir do enquadramento no regime simplificado ou no regime geral de determinacéo
do lucro tributavel, o valor dos proveitos a considerar é o somatorio de todos 0s proveitos
efectivamente obtidos no ano pelo sujeito passivo (ou estimados, quando estamos em
presenca do primeiro ano de actividade), incluindo a variacdo da producdo e os trabalhos
para a prépria empresa.

«TOPO
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9 - HERANCAS INDIVISAS

QUANDO O AUTOR DA SUCESSAO ERA TITULAR DE RENDIMENTOS
COMERCIAIS

No caso de heranga indivisa de que faca parte o exercicio de actividade sujeita a I\VVA, ndo ha
lugar a cessagdo de actividade do falecido empresario em nome individual e consequente inicio
de actividade por parte dos herdeiros que, em conjunto, continuam a actividade anteriormente
desenvolvida (heranga indivisa).

No entanto, face a atribuicdo de numero fiscal, por parte do Registo Nacional de Pessoas
Colectivas (RNPC), a referida heranca (Gama 90xx/91xx), haverd lugar a entrega de uma
Declaracdo de Alteracdes, onde se indicard, para além da mudanga do nimero de identificagao
fiscal, 0 novo tipo de sujeito passivo. (Oficio-Circulado n® 9888/89, de 25 de Janeiro).

QUANDO O AUTOR DA SUCESSAO NAO ERA DETENTOR DE RENDIMENTOS
COMERCIAIS

Estdo inseridos neste grupo as situacdes em que o autor da sucessdo auferia rendimentos
designados por profissionais e as situagdes em que existem imaveis.

Neste caso a atribui¢do de NIF é da competéncia da DGCI (Gama 70xx).

(Oficio-Circulado n° 10018/2000 de 27 de Julho)

CONJUGE SOBREVIVO COM RENDIMENTOS COMERCIAIS

| — Identificacdo
1) - A atribuicdo de NIF as herangas indivisas em que o cOnjuge sobrevivo € o titular de
rendimentos comerciais é efectuada pelos Servicos de Financas (Gama 70xx).

Il — Actividade
1) - Para continuacdo do desenvolvimento da actividade pelo cbnjuge sobrevivo deve
proceder-se da seguinte forma:

| — Cessacdo de actividade do conjuge sobrevivo;

I — Inicio de Actividade da heranca indivisa;

Il — Cessacdo da heranca indivisa assim que ocorra a partilha;
IV — Eventual reinicio de actividade pelo conjuge sobrevivo.

2) — De notar que nos casos em que o regime de casamento seja 0 de separacdo de bens e uma
vez que o patriménio ndo faz parte da heranga indivisa, ndo haverd lugar a cessacdo de
actividade do empresario.

(Oficio-Circulado n° 90003/2005, de 26 de Julho)

**x*k

No quadro seguinte, poder-se-do observar as obrigacdes declarativas das herancas indivisas:

«TOPO

39



1. OBITO DO TITULAR DOS RENDIMENTOS COMERCIAIS

REGISTO

IVA

FALECIDO/ CONJ. SOBREV.
Entrega de DA para o falecido
(com vista a mudanca de NIF)

™

FALECIDO/CONJ. SOBREV.
Entrega da DP (se for o caso) para o
Gltimo periodo de imposto

®)

IR

FALECIDO/CONJ. SOBREV.
Entrega da DR do agregado familiar,
relativamente aos rendimentos
obtidos até ao 6bito (cat. B
incluidos).

Q]

HERANCA INDIVISA
A obtencéo do NIF para a heranca
indivisa é feita junto do Registo
Nacional de Pessoas Colectivas

HERANCA INDIVISA
Passa a entregar as DP (se for o caso)
para os periodos de imposto seguintes
ao da data do 6bito.

HERANCA INDIVISA
Cada herdeiro entregard, com a sua
DR, anexo |, relativamente a sua
parte, a partir da data do 6bito.

previamente & entrega da DA (6) (C)]
mencionada no quadro anterior
(7
2. CONJUGE SOBREVIVO COM RENDIMENTOS COMERCIAIS
REGISTO IVA IR

FALECIDO/CONJ. SOBREV.
Entrega da DC para o conjuge
sobrevivo (apenas para a categoria B)

@)

FALECIDO/CONJ. SOBREV.
Entrega da DP (se for o caso) para o
Gltimo periodo de imposto

®)

FALECIDO/CONJ. SOBREV.
Entrega da DR do agregado familiar,
relativamente aos rendimentos
obtidos até ao 6bito (cat. B incluidos)

4

HERANCA INDIVISA
Obtencéo de NIF para a heranga
indivisa

©)

Entrega da DI para a heranga indivisa

We@

HERANCA INDIVISA
Passa a entregar as DP (se for o caso)
para os periodos de imposto seguintes
ao da data do 6bito

(6)

HERANCA INDIVISA
Cada herdeiro entregara, com a sua

DR, anexo “ | ”, relativamente a sua
parte, a partir da data do 6bito.
4)

LEGENDA

DC: Declaragédo de Cessagdo de Actividade
DI: Declaragao de Inicio de Actividade
DR: Declaragao anual de rendimentos

DP: Declaragéo Periddica de IVA

DA: Declaragédo de Alteracdes

NIF: Numero de Identificagdo Fiscal

(1) Oficio-circulado n® 90003, de 26/7/2005;

(2) Logo que ocorra a partilha, deve apresentar-se DC para a heranga indivisa;

(3) Pode ser feito em qualquer Servigo de Financas;

(4) Artigos 63° e 64° do CIRS;

(5) Relativamente as operagdes realizadas até a data do 6bito;

(6) No periodo de imposto correspondente a data do 6bito (da data do 6bito até ao fim desse periodo) e nos periodos seguintes;
(7) Oficio circulado n° 9888, de 25/1/1989
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10 - “EMPRESA NA HORA” — DECRETO-LEI N° 111/2005, DE 8 DE JULHO

Através da iniciativa “Empresa na Hora” podera ser constituida uma sociedade unipessoal, por
quotas ou anénima, no momento e num sé balcdo. O processo de constituicdo de sociedades
através desta iniciativa é extremamente simples e pode ser representado da seguinte forma:

1- Escolher uma firma e um pacto social pré-aprovados.

2- Constituir a sociedade em qualquer balcdo “Empresa na Hora”.

3- Depositar o capital social em qualquer instituicdo bancéria.

4- Entregar Declaracédo de Inicio de Actividade no balcdo “Empresa na Hora” ou no Servigo de
Financas.

Processo de constituicdo de uma sociedade:

1 — Escolher uma firma da lista de firmas pré-aprovadas, consultando a lista que sera facultada
no balcdo de atendimento “Empresa na Hora”. A firma escolhida s6 seré reservada no momento
em que se dirigir ao balcdo e iniciar a constituicdo da sociedade. Como tal, a firma que se
pretenda utilizar, apesar de disponivel na lista que for facultada, podera ja ndo estar disponivel
no momento em que se dirigir ao balcdo. A firma pré-aprovada poder-se-a sempre adicionar
uma expressdo alusiva ao objecto da sociedade. Por exemplo, se a firma escolhida for
“ABCDE” e se a sociedade se dedicar a actividade de restauracdo e bebidas, a firma podera ser
alterada para “ABCDE — Restauracdo e bebidas”;

2 — Escolher um dos modelos de pactos pré-aprovados e disponiveis na pasta de pactos
facultada nos locais de atendimento;

3 — Os futuros sécios da sociedade deverdo dirigir-se a um balcdo “Empresa na Hora” para
iniciar o processo de constituicéo.

Elementos necessarios

Se 0s s6cios da sociedade a constituir forem pessoas singulares, deverao levar consigo:

- Cartédo de contribuinte
- Documento de identificacdo (bilhete de identidade, passaporte ou carta de condugao).
- Cartdo de beneficiario da Seguranca Social (facultativo).

No caso de se tratar de pessoas colectivas:

- Cartdo de contribuinte de pessoa colectiva ou cartdo de identificacdo de pessoa colectiva;
- Certidao de Registo Comercial actualizada;
- Acta da Assembleia Geral que confere poderes para a constituicdo de sociedade.

4 — O custo deste servico é de € 360,00, ao qual acresce imposto do selo a taxa de 0,4% sobre 0
valor do capital social. Este valor serd pago no momento da constituicdo, em numerario ou em
cheque. Nas sociedades cujo objecto social seja o desenvolvimento tecnolégico ou a
investigacdo o custo do servico é de € 300,00, aos quais acresce o0 imposto do selo.

5 — No balcdo sera elaborado o pacto da sociedade e sera efectuado o registo comercial.

6 — De imediato, receberd uma certiddo de registo comercial, o cartdo de pessoa colectiva
(RNPC) e o nimero de seguranca social da empresa.
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7 — No momento da constituicdo da sociedade, podera entregar no balcdo de atendimento a
Declaracdo de Inicio de Actividade, para efeitos fiscais, devidamente preenchida e assinada pelo
técnico oficial de contas. Se ndo o fizer de imediato, devera fazé-lo nos 15 dias seguintes a data
de constituicéo.

8 — No prazo méaximo de 5 dias Uteis apds a constituicdo, os socios estdo obrigados a depositar,
em qualquer institui¢do bancaria, o valor do capital social em nome da sociedade.

CONTACTOS:
Telefone: 707 200 625

Legislacdo relacionada:
Decreto-Lei n® 111/2005, de 8 de Julho

Link relacionado:
Wwww.empresanahora.mj.pt

«TOPO
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11 - CFE — CENTROS DE FORMALIDADES DAS EMPRESAS

Os Centros de Formalidades das Empresas (CFE) sdo servicos de atendimento e de prestacdo de
informacGes aos utentes que tém por finalidade facilitar os processos de constituicdo, alteragdo
ou extincdo de empresas e actos afins.

Consistem na instalacdo fisica, num dnico local, de delegacfes ou extensdes dos Servigos ou
Organismos da Administracdo Publica que mais directamente intervém nos processos atrds
referidos.

Os CFE tém competéncia para:
e Constituir os seguintes tipos de sociedades comerciais:

Sociedades por quotas

Sociedades unipessoais por quotas
Sociedades anonimas

Sociedades em comandita
Sociedades em nome colectivo

000D DO

e Alterar pactos sociais (de empresas ja existentes).
e Extinguir sociedades.

Estdo presentes em cada CFE:

Um corpo técnico de atendimento (IAPMEI)

Uma delegacdo do RNPC — Registo Nacional de Pessoas Colectivas (DGRN)
Um Cartério Notarial (DGRN)

Uma extensdo da DGCI - Direc¢cdo-Geral dos Impostos

Uma extensdo da Seguranca Social, IP (ISS)

Um Gabinete de Apoio ao Registo Comercial - GARC (DGRN)

Um Gabinete de Licenciamentos (CFE de Setubal)

Um balcédo da Caixa Geral de Depdsitos

Horario de funcionamento dos CFE

o De segunda a sexta-feira (horario continuo) das 9h00 as 16h00 — para inicio de
processo, ou realizacdo de qualquer acto a ele inerente.
e Acresce um servico meramente informativo até as 18h00.

Funcionamento dos Centros de Formalidades das Empresas:
Quem pretender constituir uma sociedade nos CFE, deve ter em atencdo que todos os actos
devem ser ali iniciados e concluidos.

Cada CFE tem capacidade para iniciar um nimero limitado de processos novos (de constituicao
de sociedade ou alteracdo de pactos sociais) por dia, sendo 0 nimero maximo de 32 processos
nos CFE de maior dimenséo.

Contactos:
Namero Azul: 808 213 213
Link relacionado: http://www.cfe.iapmei.pt
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12 - SEGURANCA SOCIAL

No prosseguimento das acgOes ja iniciadas, relacionadas com a concretizacdo do protocolo de
cooperagdo e coordenacdo de procedimentos entre os servi¢os da administracdo fiscal e as
instituicdes da seguranca social, torna-se fundamental esclarecer o contribuinte (pessoa singular
ou colectiva), no momento do inicio da actividade, relativamente as suas obrigacdes declarativas
perante a Seguranca Social.

Tal esclarecimento podera representar um contributo relevante no sentido de assegurar o
controlo das obrigagdes fiscais e contributivas, garantir a atribuicdo rigorosa das prestacfes
sociais e a concessdo de beneficios fiscais, bem como ajudar a promover a eficicia na prevengao
e combate a fraude e evasdo fiscal e contributiva.

PROCEDIMENTOS

No momento final da concretizacdo das formalidades relacionadas com o inicio da actividade,
nos termos descritos neste manual, devera (preferencialmente) o funcionario esclarecer o
contribuinte, quer se trate de pessoa singular ou colectiva, das suas obrigacfes de inscricdo ou
enquadramento na Seguranca Social.

Dada a diversidade de enquadramentos e solucBes contributivas existentes em sede de
Seguranca Social, devera prevalecer alguma prudéncia relativamente ao tipo de informacéo a
prestar, que nunca poderd ser muito pormenorizada. Alias, devera ficar bem claro que essa
informacdo ndo é vinculativa para os Servicos da Administracdo Fiscal, nem dispensa o
contacto posterior com 0s servigos competentes.

Essa inscricao devera ser efectuada no caso de:

TRABALHADORES INDEPENDENTES

LOCAL - Servigo de Solidariedade e Segurancga Social da &rea da sua residéncia.

PRAZO - Variavel, em funcdo da situacdo particular do contribuinte. No entanto, deverdo ser
consideradas as seguintes situagdes mais habituais:

- Até ao dia 15 do 13° més seguinte ao do inicio da actividade ou até ao dia 15 do 2° més
seguinte ao do reinicio da actividade.

DOCUMENTOS A APRESENTAR:

Boletim de Identificacdo, de modelo proprio, acompanhado de fotocopia de:

- Bilhete de Identidade (ou Certiddo de Nascimento ou Cédula Pessoal), no caso de ndo ser
beneficiario da Seguranca Social;

- Cartdo de Beneficiario da Seguranca Social;

- Cartdo de Identificacdo Fiscal de Pessoa Singular;

- Declaragdo de Inicio de Actividade para efeitos fiscais;

- Boletim de Identificagdo complementar, no caso de trabalhadores estrangeiros;

- Documento fiscal comprovativo dos rendimentos (Mod. 3, Anexo B, B1 ou C do IRS,
conforme a situacdo) no caso de op¢do por remuneragdo com base no rendimento anual
iliquido, sempre que possivel.

- Declaragdo Anual de Informacdo Contabilistica e Fiscal, Anexos | e J, sempre que esteja em
causa a entrega do Mod. 3, Anexo C.

- Declaragdo da Natureza dos Rendimentos, Mod. RC33026-DGSSS, no caso de produtor
agricola.
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LEGISLACAO:
Decreto-Lei n° 328/93, de 25 de Setembro, com a redac¢do dada pelo Decreto-Lei n® 240/96, de

14 de Dezembro e pelo Decreto-Lei n® 397/99, de 13 de Outubro

LINK RELACIONADO:

www.seg-social.pt (informagdo mais detalhada e possibilidade de impressao de formularios).

FORMULARIOS:

TRABALHADORES INDEPENDENTES
INSCRICAO/ENQUADRAMENTO
Mod. RV1000-DGSSFC — versdao www.seg-social.pt (75.1Kk)

REQUERIMENTO — SITUACOES ESPECIAIS/ENQUADRAMENTO
Mod. RV1008/2003-DGSSS (105.4k)

ENTIDADES EMPREGADORAS

LOCAL - Delegacdo do Instituto de Gestdo Financeira da Seguranca Social em cuja area se
localiza a sede ou domicilio profissional da entidade empregadora.

PRAZO - O inicio, cessacdo de actividade ou dissolucdo da empresa e qualquer alteracdo aos
elementos de identificacdo devem ser comunicados no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar
da data da verificacdo dos factos.

DOCUMENTOS A APRESENTAR:

Formulario de modelo proprio, acompanhado de fotocépia de:

Cartdo de Identificacdo Fiscal de Pessoa Colectiva ou de Pessoa Singular;

Escritura de constituicdo ou do registo na Conservatéria do Registo Comercial ou fotocopia
da publicacéo da escritura em Diario da Republica;

Documento fiscal comprovativo do inicio de actividade;

Declaracdo para efeitos do imposto sobre rendimentos de pessoa colectiva (IRC — modelo
completo), no caso de a data de participacdo do inicio de actividade ndo ser coincidente com
a data declarada para efeitos fiscais;

Cartdo de Identificacdo da Seguranga Social dos membros dos 6rgdos estatutarios ou
documento comprovativo do seu enguadramento noutro regime de proteccao social;

Bilhete de Identidade dos membros dos 6rgdos estatutarios, no caso de ndo apresentar
Cartdo de Identificacdo da Seguranga Social;

Livro de Actas onde conste a Acta da deliberacdo que nomeou 0os membros dos érgaos
estatutarios, no caso de estes ndo estarem designados no pacto social ou fotocépia da
mesma autenticada.

LEGISLACAO:
Decreto-Lei n° 103/80, de 9 de Maio

Decreto-Lei n° 8-B/2002, de 15 de Janeiro

LINK RELACIONADO:
www.seg-social.pt (informacdo mais detalhada e possibilidade de impresséo de formularios)

FORMULARIOS:

Contribuinte do Sistema de Seguranca Social
Inscricdo de Entidades Empregadoras e Alteracdo de Elementos
MOD.RV1011-DGSSS (114K)

«TOPO

45



13 - CORRECCAO DE ERROS PRATICADOS NA RECOLHA INFORMATICA DE
DADOS DA DECLARACAO DE INICIO DE ACTIVIDADE (D 1)

Na recolha de dados do Inicio/Reinicio de Actividade, deverdo ser sempre acautelados os
seguintes passos:

1 — Apds preenchimento dos campos do écran de Inicio/Reinicio de actividade, premir o botéo
IMPRIMIR.

2 — Entregar ao Contribuinte 0o Documento de Confirmagdo de Dados de Actividade —
Inicio/Reinicio de Actividade, para que este confirme os dados nele inscritos.

a) Se os dados estdo correctos, o Contribuinte, bem como o respectivo TOC se possuir
contabilidade organizada, deverdo assinar o documento. Se houver indica¢do de
Representante, este deverd igualmente inscrever a sua assinatura no espaco que lhe esta
reservado.

b) Se os dados estdo incorrectos, corrigir a informacgdo e imprimir novo documento
para confirmacéo.

3 — Premir o botdio CONFIRMAR (depois de receber do Contribuinte o documento
devidamente assinado).

Apbs a confirmacéo, ja ndo € possivel ao funcionério proceder nesse momento a correcgéo de
quaisquer erros de recolha.
Se os houver, devera ser sempre preenchido o Boletim de Actividade Oficioso (BAO).

Posteriormente, esse documento deverd ser remetido a Direccdo de Servicos de Registo de
Contribuintes (DSRC).

O Boletim de Actividade Oficioso (BAO) é um documento que se destina a servir de suporte a
regularizacdo oficiosa de omissdes e inexactiddes do Registo de Contribuintes ou a insercdo de
alteracdes que se mostrem justificadas.

LEGISLACAO RELACIONADA.:
- Oficio-Circulado n® 30043/2002, de 8 de Janeiro - BOLETIM DE ACTIVIDADE OFICIOSO

(BAO)
(Faca o download do impresso)

«TOPO
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Links Uteis:
- WWW.ine.pt (INSTITUTO NACIONAL DE ESTATISTICA)

- www.rnpc.mj.pt (REGISTO NACIONAL DE PESSOAS COLECTIVAS)

- www.seg-social.pt (SEGURANCA SOCIAL)

- www.portaldocidadao.pt (PORTAL DO CIDADAO)

- www.cfe.iapmei.pt (CENTRO DE FORMALIDADES DAS EMPRESAS)

- www.dgrn.mj.pt (DIRECCAO-GERAL DE REGISTOS E NOTARIADO)
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